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PRAKATA

Bahagian Instruksional dan Pembelajaran Digital (BIPD), Jabatan Pendidikan
Politeknik dan Kolej Komuniti (JPPKK) ingin merakamkan ucapan terima kasih di atas
segala komitmen dan sokongan semua pihak di dalam pembangunan Manual
Pengguna Pengurusan Penasihat Akademik (iPAd), Sistem Pengurusan
Maklumat Politeknik (SPMP) Politeknik Malaysia Edisi 2023 ini.

Manual pengguna ini adalah sebagai rujukan dan panduan kepada pengguna Modul
iPAd SPMP dalam pengurusan pelaksanaan SPAk di Politeknik Malaysia. Manual ini
dibangunkan untuk membantu pengguna memahami dan menggunakan Modul iPAd
dengan lebih efektif. Manual pengguna ini merupakan panduan kepada pengguna
yang terdiri daripada pegawai dan pelajar di politeknik yang mempunyai akses kepada
aplikasi SPMP.

Setinggi penghargaan dan ucapan terima kasih kepada ahli jawatankuasa serta
semua pihak yang telah sama-sama terlibat dalam penghasilan manual pengguna ini.
Semoga ianya dapat dimanfaatkan sebaiknya dalam memperkasakan aspek
sokongan pembangunan pelajar di Politeknik Malaysia di samping menjadi pendorong
untuk melahirkan modal insan TVET yang berkualiti dan holistik, berciri
keusahawanan dan seimbang selaras dengan hasrat Pelan Pembangunan
Pendidikan Malaysia 2015 - 2025 (Pendidikan Tinggi) serta mampu mencipta
kecemerlangan dalam hidup dan kerjaya.

Selain itu, kerjasama daripada semua pihak membolehkan politeknik dan kolej
komuniti mencapai matlamatnya dan seterusnya menjadikan politeknik dan kolej
komuniti sebagai institusi yang signifikan dalam pembangunan negara.

Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti
Kementerian Pendidikan Tinggi
2023
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MANUAL PENGGUNA
MODUL PENGURUSAN PENASIHAT AKADEMIK (iPAd)

SISTEM PENGURUSAN MAKLUMAT POLITEKNIK (SPMP)

1.0 PENGENALAN

Modul Pengurusan Penasihat Akademik (iPAd), Sistem Pengurusan
Maklumat Politeknik (SPMP) dibangun berkonsepkan aplikasi web yang
mengandungi panduan ringkas dalam mengurus dan memantau pelaksanaan
Sistem Penasihatan Akademik (SPAK) di peringkat politeknik dengan lebih
berkesan. lanya merupakan modul yang digunakan oleh pihak pengurusan
jabatan dan staf politeknik yang mempunyai akaun SPMP khasnya Penasihat
Akademik (PA), Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan (PPAJ), Penyelaras
Penasihat Akademik Politeknik (PPAP) serta pelajar. Sehubungan dengan itu,
manual ini disediakan sebagai rujukan untuk pensyarah yang berperanan
sebagai PA, PPAJ atau PPAP yang bertanggungjawab membantu pelajar di
bawah pengawasannya bermula pada semester satu sehingga tamat pengajian.
Manual ini mengandungi aliran proses modul iPAd bagi PA, PPAJ, PPAP dan
pelajar serta penggunaan setiap fungsi modul iPAd langkah demi langkah.

1.1 Login Pengguna

1.1.1 Buka mana-mana internet browser untuk melayar web SPMP
politeknik.
1.1.2 Maklumat login bagi pengguna modul iPAd:

Staf No. Kad Sepertimana .yar?g ditetapkan
1 . . oleh pentadbir sistem SPMP
Politeknik Pengenalan . .
politeknik

No. Pendaftaran

No. Kad (untuk pertama kali login adalah
Pengenalan wajib menukar kata laluan yang
baharu)

2 Pelajar

Nota: PA Penasihat Akademik
PPAJ Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan
PPAP Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik
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1.1.3 Maklumat login bagi pengguna modul iPAd:

RN 3L JCJE T

Selamat Datang :
No.KP | e

Katalaluan / Mo. Pend =2 | L!Igin Penggunj

Makluman: Pelajar adalah dithinta untuk menggunakan Ho.KP dan Ho.Pendaftaran untuk login ke portal

ini. Bagi para pensyarah/stff sl S0naP M nfTho 90 LTl PMT MMz -masing. Sebarang masalah,
sila majukan kepada administrator.

/—“ '—\l/

E J%ﬂ =2

%ﬁ%EW%Mk

Politeknik Kota Bharu, Kelantan

© Copyright : Politeknik Kota Bharu, Kelantan

1.1.4 Klik pada ikon Modul Pengurusan Penasihat Akademik (iPAd)

?{ ‘

SEhe A

Sistem Pengurusan Maklumat Politeknik ’

Selamat Datang ::
Tarikh Akhir Login Pada :

POLiT&=I<KNil<

MALAYS\A

uuuuuuuuuu

4

Hal Ehwal Pelajar Daftar Kursus Latihan Industri i-Kamsis

PAUTAN -

UTILITI

Log Out

Peperiksaan

iBDR

Persediaan PnP 1L5G ipdp

iS0LMS
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1.1.5 Berikut adalah paparan menu utama bagi modul iPAd yang boleh
dicapai oleh mana-mana pengguna SPMP. Namun, paparan ini
bergantung kepada User Role yang telah disetkan oleh pentadbir
SPMP. Modul ini terbahagi kepada TIGA (3) kategori utama iaitu

UMUM, PENASIHAT AKADEMIK dan PENTADBIR.

1

2

3

— o o e e o | e e o — o = o o o
umum I PENASIHAT AKADEMIK PENTADBIR I
Carian Penasihat Akademik I Pengurusan Penasihatan Jawatankuasa SPAK Politeknik |
. Mengikut Pelajar | Akademik Tetapan |
« Mengikut Kelas Pilih Pelajar di bawah PA . .
Aduan I .- Pilin Pelajar di bawah PA (Sementara) Dok Mmoo oaamasa I
Aduan Kepada PA I Pilih Wakil Kelas . Set.Jawatankuasa SPAk
. ) . « K kini PA Sesi &
L Nakiummiaas Aduan Olch PA Semakan Status Pelgar dibawanPA | - KERESE R en S o
| Semakan Maklumat Pelajar . Set Minggu Pemantauan SPAk
Semakan Maklumat Kecemerlangan I

Sumber Rujukan

= Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan I
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi
2022

« eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAk
Politeknik Malaysia Edisi 2022

« Manual Penggunaan iPAd Edlisi 2023

« Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik

Borang SPAK

« LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fail
Fenyelaras Fenasihat Akademik Folifeknik
(PPAP)

« LAMPIRAN A {ii) : Senarai Semak Fail
Penyelaras FPenasihat Akadamik Jabatan
(PPAJ)

|

|

|

I

|

I

|

« LAMPIRAN A (iii) : Senarai Semak Fail I
Rekod Penasihat Akademik (FRPA) I
|

|

I

|

I

|

|

|

« LAMPIRAN B : Borang Makiumat Pelafar

« LAMPIRAN C : Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompak

» LAMPIRAN D : Borang Rekod lsu Masalah
Pelajar

« LAMPIRAN E (i).: Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh PA

« LAMPIRAN E {ii) : Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh PRAJ

« LAMPIRAN E (iii) : Borang Femantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh PPAP

« LAMPIRAN F : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

« LAMPIRAN G : Laporan Fenilaian
Keberkesanan Sistem Penasihafan Akademik

Pelajar

Daftar Pelajar B40

Rekod Bantuan Pelajar
Reset Kata Laluan Pelajar
Pemantauan SPAK
Laporan Pemantauan SPAK

Penilaian Keberkesanan SPAK
Semak Penilaian Keberkesanan SPAk

Menu Pengesahan Latihan Industri

o Dl i

arn relajar

Semakan Aduan
Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

Semak Pendaftaran Kursus
Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

Keputusan Peperiksaan Individu
Keputusan Peperiksaan Semua

—_—ee e o e e omm omm el

= SetMinggu Penilaian Keberkesanan SPAK
= Batal Pelajar di bawah PA

« Kemaskini kelas Pemantauan WBL
« Kemaskini Program ikut Takwim

Semakan

- Data Bertindih

= Pelajar Tiada PA

« Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
« Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
- Jam Kredit

« Status PA

« Maklumat Pelajar {Individu)

« Maklumat Pelajar (Kelas)

Aktiviti Pertemuan Mingguan

= Semak Status Pelaksanaan Aktiviti

Pertemuan Mingguan

« Papar Laporan Aktiviti Pertemuan

Mingguan

Laporan Pemantauan SPAK

« Semak Penghantaran Laporan
« Analisis Laporan

Penilaian Keberkesanan SPAk

« Semak Status Penilaian
« Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
« Semak Skor Penilaian (PA)

= Laporan Penilaian (Jabatan)

« Laporan Penilaian (Program)
« Laporan Penilaian (Semester)
« Laporan Penilaian (Skor Min)

-_—e o e e e e e el
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2.0 UMUM
Kategori UMUM terdiri daripada EMPAT (4) menu iaitu Carian Penasihat

P e e e Em o Em Em Em Em Em Em Em Em Em R Em R Em R Em Em Em Em Em Em Em

Akademik, Aduan, Sumber Rujukan dan Borang SPAKk.

-_—em mm e o o o o =y

UMUM

PENASIHAT AKADEMIK

PENTADBIR

Carian Penasihat Akademik

Mengikut Pelajar
Mengikut Kelas

Aduan

Aduan Kepada PA
Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
g{l;ggemik {SPAK) Politeknik Malaysia Edisi

eModul Inspirasi Diri (MIinD) SPAK
Politeknik Malaysia Edisi 2022
Manual Penggunaan iPAd Edisi 2023
Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerang Politeknik

Borang SPAk

LAMPIRAN A (i): Senarai Semak Fail
Penyelaras Penasihal Akademik Folifeknik
(FFAR)

LAMPIRAN A (ii)_: Senarai Semak Fail
Penyelaras Penasihal Akademik Jabatan
(PPA)

LAMPIRAN A (iii) : Senarai Semak Fail
Hekod Penasihat Akadermik (FRPA)

LAMPIRAN B : Borang Maklumal Pelajar

LAMPIRAN C : Borang Perfermuan Mingguan
Berkelompok

LAMPIRAN D : Borang Rekod Isu Masalah
Felajar

LAMPIRAN E (i) : Borang Pemanfauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh PA

LAMPIRAN E (ii)_: Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh FRAJ

LAMPIRAN E {iii) : Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh PPAFP

LAMPIRAN F : Borang Penilaian |
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik
LAMPIRAN G : Lapaoran Penilalan I

Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

Pengurusan Penasihatan
Akademik

PFilih Pelajar di bawah PA
Pilih Pelajar di bawah PA (Sementara)
Pilih Wakil Kelas

Semakan Status Pelajar di bawah PA
Semakan Maklumat Pelajar
Semakan Maklumat Kecemerlangan
Pelajar

Daftar Pelajar B40
Rekod Bantuan Pelajar
Reset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAK
Laporan Pemantauan SPAK

Penilaian Keberkesanan SPAK
Semak Penilaian Keberkesanan SPAK

Semakan Aduan
Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

Semak Pendaftaran Kursus
Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

Keputusan Peperiksaan Individu
Keputusan Peperiksaan Semua

Jawatankuasa SPAK Politeknik
Tetapan

Set Sesi Pengajian Semasa

Daftar Minggu Pengajian

Set Jawatankuasa SPAk

Kemaskini PA Sesi Semasa

Kemaskini Kelas Mengikut HEP

Set Minggu Pemantauan SPAk

Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAk
Batal Pelajar di bawah PA

Kemaskini kelas Pemantauan WBL
Kemaskini Program ikut Takwim

Semakan

Data Bertindih

Pelajar Tiada PA

Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
Jam Kredit

Status PA

Maklumat Pelajar (Individu)
Maklumat Pelajar (Kelas)

Aktiviti Pertemuan Mingguan

Semak Status Pelaksanaan Aktiviti
Pertemuan Mingguan

Papar Laporan Aktiviti Pertemuan
Mingguan

Laporan Pemantauan SPAk

Semak Penghantaran Laporan
Analisis Laporan

Penilaian Keberkesanan SPAK

Semak Status Penilaian
Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
Semak Skor Penilaian (PA)

Laporan Penilaian (Jabatan)

Laporan Penilaian {Program)
Laporan Penilaian { Semester)
Laporan Penilaian { Skor Min)
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2.1 Carian Penasihat Akademik

Menu ini adalah untuk carian PA bagi sesebuah kelas. DUA (2) cara boleh
digunakan sama ada carian mengikut pelajar atau kelas.

umMumM

| “carian Fenasihat Akademik |
.|. Mengikut Pelajar |
« Mengikut Kelas

L —-— e S —

Aduan

« Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

« Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
ggggemik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi

« eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAK
Politeknik Malaysia Edisi 2022

« Manual Penggunaan iPAd Edisi 2023

« Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerang Politeknik

Borang SPAK

« LAMPIRAN A (i) : Senaral Semak Fail
Fenyelaras Fenasihal Akademik Folifeknik
(FFAF)

« LAMPIRAMN A (ii) : Senarai Semak Fail
Fenyelaras Fenasihat Akademik Jabatan
(PPAJ)

« LAMPIRAMN A (iil)_: Senaral Semak Fail
Rekod Penasihat Axademix (FREA)

« LAMPIRAN B : Borang Makiumat Pelajar

« LAMPIRAN C : Borang Ferfemuan Mingouan
Berkelompok

« LAMPIRAN D : Borang Rekod (su Masalah
Felgjar

« LAMPIRAN E (i) Borang Pemantauan
Sistem Penasthatan Akademik aleh P4

« LAMPIRAN E {ii) : Borang PFemantauan
Sistem Penasihatan Akademik aleh FEAJ

« LAMPIRAN E (iii)_: Borang Femantauan
Sistem Penasthatan Akademik oleh FEAP

« LAMPIRAN F : Borang Fenilaian
Keberkesanan Sistem Penasihafan Akadsmik

« LAMPIRAN G : Laporan Fenilaian
Keberkesanan Sistem Penasihalan Akademik

10 | Manual Pengguna Modul i P A d



2.1.1 Carian PA Mengikut Pelajar

Submenu ini membenarkan carian PA melalui nombor pendaftaran
pelajar.

A. Klik Mengikut Pelajar

LI

Carian Penasihat Akademik
—pl = Mengikut Palajar
= MenMuTRem —

B. Masukkan Nombor Pendaftaran pelajar dan klik butang Cari.

Seal Somasa : 2 : 202212023 Utama IPAd | Utsma $PMP | Logout

MENU SEMAKAN PENASIHAT AKADEMIK PELAJAR

o e o s o . .

$lla Masukkan Nombor Pendaftaran I | Cari 4—

—_— e e e ]

C. Paparan menunjukkan maklumat pelajar berserta senarai PA
mengikut sesi pengajian.

Sesi Semasa : 2 : 2022/2023 Utama iPAd | Utama SPMP | Logowut

MENU SEMAKAN PENASIHAT AKADEMIK PELAJAR

Sila Masukkan Nombor Pendaftaran :|19DP Cari
A SYAHM JIN
(18DPN
MD11L 424 PERUMAHAN 2,

'- 26700,
Mo Tele

PENDAFTARAN KURSUS SESI 2 - 202242023

:: Senarai Penasihat Akademik Mengikut Sesi Pembelajaran

NAMA PEMASIHAT AKADEMIK NO. TELEFON GAMBAR:
—

220222023 DPM2A AU a0 I I
————

1:2022/2023 DFM1A NOR 80 -
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2.1.2 Carian PA Mengikut Kelas

Submenu ini membenarkan carian PA melalui jabatan dan kelas.

A. Klik Mengikut Kelas

UnUmM

Carian Penasihat Akademik

I-_I'-'IangmltEela.j.ar
—tp' = Mengikut Kelas |

B. Pilih Sesi dan Jabatan

Semakan Penasihat Akademik
glla PIm seal | EEEEeE v |
glla Pllih Jabatan | :[SilaFih Jabatan W | I

Panm em am am mm =

C. Paparan menunjukkan Kelas berserta Penasihat Akademik
yang berkenaan. Klik pada Nama PA untuk maklumat lanjut.

Semakan Penasihat Akademik

i3 Filln Sael

5lia Plilh Jabatan JP b
BIL KELAZ WAKIL KELAZ IHASIHATAKADEMIK
1. DAT2A LHOR (30K /{30 peimar) |
2 DATIE KAN [ 32 AKLF ) £ 32 pelajar )
3. DAT3A MAZ {16 Aklif } # { 18 pelajar
" DATIE AMIR { 16 Aktd | F [ 16 pelajar |
5. DATAA SARA [ 31 AkUT Y £ (31 pelajar )
6 DATAE HUR [ 33 Akl | 33 pebajar )
7. DATSA MOHA [ 28 ARUT ) £ (28 palajar )
8, DATSE HaM [ 24 Aktif ) F [ 25 pelajar )
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D. Paparan di bawah menunjukkan senarai pelajar dan statusnya
di bawah PA yang dipilih.

Semakan Pelajar Di bawah Penasihat Akademik
HAMA PA T RUE

BEIL KO, PEND. HARA KELAS STATUS
190P1 SYA EHUDIMN DPMZA AKTIF

P 190PH ZL FLI DPMZA AKTIF

3 190P KA i DPMZA AKTIF

4 190PH HUR 5Y) I TAUFIK DPMZA AKTIF

5 190P1 A MSURI DPMZA AKTIF

2.2 Aduan

Menu ini membenarkan pengguna SPMP untuk membuat aduan
berkenaan pelajar kepada PA dan menyemak maklum balas terhadap
aduan yang telah dihantar.

umMum

Carian Penasihat Akademik

« Mengikut Pelajar
« Mengikut Kelas

Aduan

« Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

« Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik {SPAK) Politeknik Malaysia Edlisi
2022

« eModul Inspirasi Diri (MInD} SPAK
Politeknik Malaysia Edisi 2022

« Manual Penggunaan iPAd Edisi 2017

« Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerang Politeknik

Borang SPAK

« LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fail
Penyelaras Penasihal Akademik Folifefmnik
(PEAF)

« LAMPIRAN A (ii) : Senarai Semak Fail
FPenyelaras Penasihal Akademik Jabatan
(PPAJ)
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2.2.1 Aduan Kepada PA

Submenu ini membenarkan pengguna SPMP untuk membuat aduan
berkenaan pelajar terus kepada PA.

A. Klik Aduan Kepada PA.

UMUM

Carian Penasihat Akademik

= Mengikut Pelajar
= Mengikut Kelas

LN e 9
s Aduan Kepada PA
NIRRT d U= Oleh PA

B. Masukkan Nombor Pendaftaran pelajar dan klik butang Cari.

Laporan Kepada Penasihat Akademik

%aal Bamasa : 20 AT

Ella Mazukkan Mombor Pendaftaran I I:l Cari I <
-l

C. Pilih Tarikh laporan dibuat dengan klik ikon T dan masukkan
maklumat Laporan pada ruangan yang disediakan. Kemudian
klik butang Hantar.

Laporan Kepada Penasihat Akademik
se8l Samasa 2202212023
$lla Maaukkan Nombor Pandaftaran 150PN Cari
H WKSO7 TAMAN SEJAHTERA,
0z)
SLAPILHTARIKH : s s s s
Tarikh | [Bm22023 |14 |«
—— e e o e e o e -y
Pelajar tidak hadir ke kelas selama empat jam. I
 — — — — — — — — — — — — — — — — — — — —
el
HANTAR
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2.2.2 Maklum Balas Aduan oleh PA

Submenu ini membenarkan pengadu (pengguna SPMP) untuk
melihat status aduan yang telah dipanjangkan kepada PA.

A. Klik pada Maklum Balas Aduan oleh PA.

B. Maklum balas yang dibuat oleh PA terhadap aduan yang
diterima akan dipaparkan di bahagian lajur Aduan (bawah
Tindakan PA) manakala Status akan berubah kepada Telah

i A P Pl e mmm gy
_>I » Maklumbalas Aduan Oleh PA
—

SAH.

UMUM

Carian Penasihat Akademik

= Mengikut Pelajar
= Mengikut Kelas

Aduan

Sesi Semasa

Semakan Status Aduan Kepada Penasihat Akademik

-
(o
FF ==

Kelas Semasa : DPM3
Sesi Aduan : JUN

38427)

TIDAK MASUK KLAS DUA MINGGU DAH DARI 2.
-HANTAR SEGERA LAPORAN PROJEK , HANTAR SEBELUM

MUHAMAD .
MUHAMAD .

Tarikh Lapor : 1310,
PA. : CHE -(JP :DPM3A )

Belum SAH
Delete

~
—
[y

TAK HADIR KELAS HARI KHAMIS

Tarikh Lapor : 04708

(04DPM1.
Kelas Semasa : DPM3A
Sesi Aduan : JUN

J3E444)

Tindakan PA :
Telsh mengambil maklum dan mensasinati supaya tidak mengulangi kesilapan ini
hMemalkdum bahswa cuti sakit

Telah SAH
FA : CHE F (JP:DPM2A) ==
;?‘:FI'!‘E DAY Tindakan PA :
Fins SEmads : DM Telah mengambil maklum dan menssihati supaya tidask mengulangi kesilapan ini
Sesi Aduan : JUN _
X HADIR KLAS HARI KHAMIS
-.- igpivialit
! PA : CHE L-{JP:DPM3A] Telsh SAH

15 | Manual Pengguna Modul i P A d




2.3 Sumber Rujukan

Menu ini membolehkan pengguna SPMP memuat turun sumber rujukan
utama yang digunakan dalam SPAKk.

uMumM

Carian Penasihat Akademik

« Mengikut Pelajar
« Mengikut Kelas

Aduan

« Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Em'sr'l

e e |

|
I 2022 I
" eModul Inspirasi Din (MinD) SPAK
| Politeknik Malaysia Edisi 2022 |
« Manual Penggunaan iPAd Edisi 2023
I- Buku Panduan Anugerah Pelajar [
|

Cemerlang Politeknik

Borang SPAK

« LAMPIRAN A (i) : Senaral Semak Fail
Fenyelaras FPenasihat Akademik Folitaknik
(PPAF)

« LAMPIRAN A (il)_: Senarai Semak Fail
Fenyelaras Fenasihat Akademik Jabatan
(PPAJ)

« LAMPIRAN A (ili)_ Senarai Semak Fail
Rekod Penasihat Axademik (FREA)

« LAMPIRAN B : Borang Maklumat Pelajar

« LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompak

« LAMPIRAN D : Borang Rekod (su Masalah
Felgjar

« LAMPIRAN E (i) : Borang Pemantauan
Sistem Penaaihatan Akademik aleh F4

« LAMPIRAN E {ii)_: Borang Pemantauan
Sisfem Penasihatan Akademik aleh FEAJ

« LAMPIRAN E {iii) : Borang Femantalan
Sistem Penaaihatan Akademik aleh FRAF

« LAMPIRAN F : Borang FPenifaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akadsmik

« LAMPIRAN G : Laporan FPenilaian
Keberkesanan Sistem Fenasihatan Akademik
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2.3.1 Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan Akademik (SPAK)
Politeknik Malaysia Edisi 2022

Submenu ini membenarkan muat turun dokumen panduan
pelaksanaan SPAK di politeknik. Buku ini sebagai panduan kepada
PA, PPAJ, PPAP dan pengurusan politeknik dalam implementasi
SPAK yang berkesan.

A. Klik Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan Akademik
(SPAK) Politeknik Malaysia Edisi 2022.

UMUmM

Carian Penasihat Akademik

« Mengikut Pelajar
« Mengikut Kelas

Aduan

« Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sum DELRHIU kan

I Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan

—— ?gzagemik {SPAK) Politeknik Malaysia Edisil

|, =wmaurmeptas om oy seRk— — =
Politeknik Malaysia Edisi 2022

« Manual Penggunaan iPAd Edisi 2023

« Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

=  BUKU PANDUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk) EDISI 2016 1/70

KEMENTERIAN PE
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE) KOMUNITI

Z| PELAKSANAAN
2| SISTEM PENASIHATAN
AKADEMIK (SPAK)

Z

&

2| POLITEKNIK MALAYSIA

E KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI
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2.3.2 Modul Inspirasi Diri (MInD) SPAk Politeknik Malaysia Edisi 2022

Submenu ini membenarkan muat turun dokumen panduan
pembelajaran pelajar iaitu Modul Inspirasi Diri (MInD).

A. Klik eModul Inspirasi Diri (MinD) SPAk Edisi 2022.

uMumM

Carian Penasihat Akademik

« Mengikut Pelajar
« Mengikut Kelas

Aduan

« Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

« Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi

J NN NN S S S - - .- .-

r
« eModul Inspirasi Diri (MinD) SPAK
—
| _Politekpik Malaysia Edis/ 2022
« Manual Penggunaan IPAd Eaisi 3=
« Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon E

= eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAk Politeknik Malaysia Edisi 2022 KPT... 1 /138

g
KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI

ODUL
SPIRASI
RI 2%

DISI 2022
SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk)

S=<

Lisway pisAojow spusepiod
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2.3.3 Manual Penggunaan iPAd Edisi 2023

Submenu ini memberi panduan kepada PA, PPAJ, PPAP dan
pengurusan politeknik dalam menguruskan SPMP terutamanya
menu iPAd.

A. Klik Manual Penggunaan iPAd

UmMumM

Carian Penasihat Akademik

« Mengikut Pelajar
« Mengikut Kelas

Aduan

« Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

« Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi
2022

« eModul Inspirasi Diri (MIinD) SPAK

- Baliteknik Malaywsia el 1l mm w
« Manual Pen Gﬂg%maan iPAd Edisi 2023 l
-Bl.m.l Man MyeTah Pelffar— =
Cemerang Politeknik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

ENASIHAT AKADEMIK (IPAd), SPMP

Sistem Pengurusan Maklumat Politeknil
(SPMP;

POLITEKNIK MALAYSIA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGG
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2.3.4 Buku Panduan Anugerah Pelajar Cemerlang Politeknik

Submenu ini memberi panduan kepada PA untuk menguruskan
penglibatan dan penyertaan pelajar dalam program dan aktiviti
sepanjang pengajian.

A. Klik Buku Panduan Anugerah Pelajar Cemerlang Politeknik

umMum

Carian Penasihat Akademik

« Mengikut Pelajar
« Mengikut Kelas

Aduan

« Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

« Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi
2022

« eModul Inspirasi Diri (MIinD) SPAK
Politeknik Malaysia Edisi 2022

- Manugl Penagungan [BAd Edisi 2023

I . Buku Panduan Anugerah Pelajar

_TI Cemerlang Politeknik |

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon

i)
P
BEOLITERMIK  yeyenmerin pencanantmeer - IELEVETR

BUKU PANDUAN

ANUGERAH
PELAJAR CEMERLANG

POLITEKNIK (APCP)
EDISI 2: 2021
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2.4 Borang SPAk

Menu ini membolehkan pengguna untuk memuat turun Lampiran A
sehingga Lampiran G daripada Buku Panduan Pelaksanaan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAkK) Politeknik Malaysia Edisi 2022 dalam
bentuk pdf.

umMum

Carian Penasihat Akademik

« Mengikut Pelajar
« Mengikut Kelas

Aduan

« Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

« Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
ggggemik (S5PAEK) Politeknik Malaysia Edisi

« eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAK
Politeknik Malaysia Edisi 2022

« Manual Penggunaan iPAd Edisi 2023

« Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik

Borang SPAK

« LAMPIRAN A (i) : Senaral Semak Fail
| Penyelaras Penasihat Akademik Foliteknik

—n PR

« LAMPIRAN A (ii)_: Senarai Semak Fail
FPenyelaras Penasihal Akademik Jabatan
(PPAJ)

« LAMPIRAN A (iii)_ Senarai Semak Fail
Rekod Fenasihat Axademik (FREA)

« LAMPIRAN B : Borang Maklumat Pelajar

|
|
|
|
|
|
|
|
« LAMPIRAN C : Borang Perfemuan n-i'mgguanl
Berkelompok |

- LAMPIRAN D : Borang Rekod Isu Masalah |
Felajar I

|

|

|

|

|

|

I

|

|

|

|

|

I

|

I, LAMPIRAN E (i) Borang Pemantatan
| Sistem Fenasihatan Akademik aleh PA
|

|

|

|

I

|

L

« LAMPIRAN E {ii) : Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh FRAJ

« LAMPIRAN E {iii)_: Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik aleh FRAF

« LAMPIRAN F : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistem FPenasihatan Akadenw’kl
« LAMPIRAN G : L aporan Fenilaian
_Keb_e.rkisarﬂn Este;ﬂ P_enair'hm‘_an ikad_enw’kl
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241 LAMPIRAN A (i): Senarai Semak Fail Penyelaras Penasihat
Akademik Politeknik (PPAP)

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran A (i) yang
merupakan senarai semak dokumen yang perlu ada di dalam fail
PPAP.

A. Klik Lampiran A (i)

Borang SPAK
I = LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fal
—— Fenyelaras Penasihat Aksdemik Politeknilk I
I (FFAF)
= LAMPIRAN A (i} - Senarsi Semak Fail
Fenyeiaras Penasihat Aksdemik Jabsfan
(FRA)

= LAMPIRAN A (iii) : Zenarai Semak Fal
Fekod Penasihat Akademik (FRPA)

= LAMPIRAN B : Borang Maklumat Pelajar

= LAMPIRAN C : Borang Perternuan Mingguan
Berfkelompok

= LAMFPIRAN D : Borang Rekod Isu AMassizh
Felajar

= LAMPIRAN E (i) : Borang PFemantzuan
Zistem Penasihaizn Aksdemik olsh P4

= LAMPIRAN E (ii) : Borang Pemantauan
Sistemn Penasihatan Akademik oleh FRAJ

= LAMPIRAN E (iii) : Borang Pemantawan
Sisferm Penasihatzn Akademik oleh FRAP

= LAMFPIRAN F : Borang Penilzian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademiy

= LAMPIRAN G : Lsporan Penilaian
Keberkesznan Sistem Penasihatan Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

= Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 25Mei2022 doex

LAMPIRAN A (i)

SENARAI SEMAK FAIL
PENYELARAS PENASIHAT AKADEMIK POLITEKNIK (PPAP)
SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk) POLITEKNIK MALAYSIA

Makiumat Penyelaras 1) Surat Lantikan PPAP & Skop Tugas PPAP
Penasihat Akademik ——
Poiiteknik (PPAP) 2) Carta SPAK Politeknik
1) Kalendar Akademik Program Pengajian
Perancangan Sistem Politeknik

Penasinatan Akademik 2) Takwim Pengurusan SPAk JPPKK

(SPAK) Politeknik

3) Takwim Perancangan SPAk Politeknik

Senarai Penyelaras 1) Senarai Nama PPAJ
kademik Jabatan
(PPAJ) dan Penasihat 2) Senarai Nama PA Mengikut Jabatan

Akademik (PA) *Sila rujuk Modul iPAd SPMP atau iPUQ
1) Laporan Pemantauan SPAk Minggu 8
Laporan 2) Laporan Pemantauan SPAk Minggu 14
Paliteknik

3) Analisis Keseluruhan Pemantauan SPAk

*Sila rujuk Modul iPAd SPMP atau iPUO
1) Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk
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242 LAMPIRAN A (ii): Senarai Semak Fail Penyelaras Penasihat
Akademik (PPAJ)

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran A (ii) yang
merupakan senarai dokumen yang perlu ada di dalam fail PPAJ.

A. Kilik Lampiran A (ii)

Borang SPAK

= LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fail

FPenyelaras Penasihat Aksdemik Politeknik
(FPAF)

I = LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fail

_.’I Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabsfan I
(PP

= LAMPIRAN A (iii)_: Senarai Semak Fal
Rekod Penasihat Akademik (FRPA)

= LAMFIRAN B : Borang Maklumat Pelajar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Eerfelompok

= LAMPIRAN D : Borang Reked sy Masalzh
Feilsfar

= LAMPIRAN E (i) - Borang Femanizuan
Eistemn Penasihatan Akademik olsh P4

= LAMPIRAN E (ii) : Borsng Pemantauan
Eisfermn Penasihatan Akademik oleh PFRAJ

= LAMPIRAN E (iii) : Borang Pemantawan
Sisfemn Penasihatan Akademik oleh FPAP

= LAMPIRAN F : Borang Penilsian
Keberkesanan Sistem Penasihatsn Aksdemik

= LAMPFIRAN G : Lsporan Peniaian
Keherkesanan Sistem Penasihatsn Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

=  Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 25Mei2022.docx

LAMPIRAN A (ii)

SENARAI SEMAK FAIL
PENYELARAS PENASIHAT AKADEMIK JABATAN (PPAJ)
SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk) POLITEKNIK MALAYSIA

Maklumat Penyelaras | 1) Surat Lantikan PPAJ & Skop Tugas PPAJ
Penasihat i
Jabatan (PPAJ) 2) Carta Jawatankuasa SPAk Jabatan

1) Kalendar Akademik Program Pengajian
Perancangan Sistem Politeknik
Penasihatan Akademik | 2) Takwim Pengurusan SPAk JPPKK
(SPAK) Politeknik

3) Takwim Perancangan SPAk Politeknik

Senarai Penasihat 1) Senarai Nama PA di Jabatan
ik (PA) Jabatan *Sila rujuk Modul iPAd SPMP atau iPUQ

1) Laporan Pemantauan SPAk Minggu &

Laporan Pemantauan
SFF.’Ak Politeknik 2) Laporan Pemantauan SPAk Minggu 14

*Sila rujuk Modul iPAd SPMP atau iPUO

Analisis Penilaian
Keberkesanan SPAk
Politeknik

Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk Mengikut
Jabatan
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243 LAMPIRAN A (iii): Senarai Semak Fail Rekod Penasihat
Akademik (FRPA)

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran A (iii) yang
merupakan senarai semak dokumen yang perlu ada di dalam fail PA

A. Klik Lampiran A (iii)

Borang SPAk

= LAMPIRANM A (i) : S=narai Semak Fail
Fenyelaras Penasihst Aksdemik Politsknik
(FEAR)

= LAMPIRANM A (i) : Senarai Semak Fail
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabsfan
<

» LAMPIRAMN A (iii) - Senarai Semak Fail
I Rekod Penasihal Akademik (FRPA)

. LFHPE&N?: ﬁ’anﬁéaﬁmﬁﬂeﬁr =

= LAMPIRAM C : Borang Perfemuan Mingguan
Eerfelompok

= LAMPIRAN O : Borang Reked Isu Masalzh
Felsjar

= LAMPIRAN E (i) : Borang Pemanizuan
Eisfern Penasihatan Akademik oieh P4

= LAMPIRAN E (ii) : Borsmg Pemantauan
Sisfern Penasihatan Akademik oleh FPAJ

= LAMPIRAM E (iii] - Borang Pemantzwan
Sisfern Penasihatan Akademik oleh FRAP

= LAMPIRAN F : Borang Penilsian
Keherkesanan Sistem Penasihatsn Akademik

= LAMPIRAN G : Lsporan Penilaian
Keherkesanan Sistem Penasihatsn Akademilk

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

= Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 25Mei2022.docx

LAMPIRAN A (iii)

SENARAI SEMAK FAIL REKOD PENASIHAT AKADEMIK (FRPA)

Senarai Semak Kandungan FRPA
Maklumat PA
- Surat Lantikan
- Senarai Tugas PA

- Carta Aliran Kerja PA (Rujuk Buku Panduan SPAK)
i Struktur Program

iii. | Senarai nama pelajar di bawah PA -*iPAd / iIPUO

iv. | Borang Pelajar

V. | Takwim F 1 SPAK

vi. | Jadual Waktu Pelajar

C. | Rekod Akademik Pelajar
i Senarai Semak Keseluruhan Pendaftaran Kursus
" | Pelajar - *iPAd /iPUO
i
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2.44 LAMPIRAN B: Borang Maklumat Pelajar

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran B yang
merupakan borang berkenaan maklumat pelajar yang terdiri
daripada maklumat peribadi, maklumat akademik, pengalaman kerja
dan maklumat keluarga.

A. Klik Lampiran B

Borang SPAK

= LAMPIRAN A (i) - Senarai Semak Fail
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Politzknik
(FRAF)

= LAMPIRAN A (i) : Senarsi Semak Fail
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabafan
(FRA)

= LAMPIRAN A (iii)_: Senarai Semak Fal
Rekod Penasihat Akademik (FRPA)

—t] = LAMPIRAN B : Borang Mzklumat Pelajar J

- L?MF‘EME : EFEIEPEEH?[E f.mgguan
Eerkelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod sy Masslzh
Feigjar

= LAMPIRAN E (i) : Borang Femantzuan
Eisfermn Penasihatan Akademik oleh PA

= LAMPIRAN E (ii)_: Borsng Pemantausn
Zistern Penasihatan Akademik oleh FRAJ

= LAMPIRAN E (iii) : Borang Pemaniauan
Eistemn Penasihatan Akademik oleh PPAP

= LAMPIRAN F : Borang Penilzian
Keherkesanan Sistem Penasihatsn Akademik

= LAMPIRAN G : Lsporan Penilaian
Keherkesanan Sistem Penasihatsn Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

= Microsaft Word - BP SPAk 2022 Draf 14Mac2022.docx

LAMPIRAN B

POLIT=IKMil<

MALAYSIA

SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK Gambar
BORANG MAKLUMAT PELAJAR
SES| KEMASUKAN:

No Pendaftaran:

A. MAKLUMAT PERIBADI

1. NAMA

s LD e L]

peeeees s [LLLIQICLLY e LLLLLLTT

sreveeren: TITTTITT IO TITTTT ITTTTT]
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245 LAMPIRAN C: Borang Pertemuan Mingguan Berkelompok

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran C yang merupakan
borang pertemuan PA bersama semua pelajar sepertimana jadual
yang telah ditetapkan.

A. Klik Lampiran C

Borang SPAk

= LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fail
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Politeknil
(FPAF)

= LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fail
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabafan
(FPA)

= LAMPIRAN A (iii) : Senarai Semak Fal
RFekod Penasihat Akademik (FRPA)

= LAMFIRAN B : Borang Maklwmat Pelajar

pt * LAMPIRAN C : Borang Ferdemuan Mingguan II
Eerkelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Isu Masslzh
Felajar

= LAMFIRAN E (i) - Borang Femanizuan
Sisten Penasihatan Akademik olsh PA

= LAMPIRAN E (ii) : Borang Pemantsuan
Sisfern Penasihatan Akademik oleh FRAS

= LAMPIRAN E (iii) : Borang Pemantauan
Sisfern Penasihatzn Aksdemik oleh FRAP

= LAMPIRAN F : Borang Penilaian
Keberkaszanan Sistem Fenasihatsn Akademik

= LAMFIRAN G : Lsporan Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon u

= Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 14Mac2022.docx

LAMPIRAN C

POLIT =N
_—MALAYSIATTT
BORANG PERTEMUAN MINGGUAN BERKELOMPOK

PRO AS
TARIKH
JUMLAH KEHADIRAN
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2.4.6 LAMPIRAN D: Borang Rekod Isu/Masalah Pelajar

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran D yang merupakan
borang rekod pertemuan PA dengan mana-mana pelajar yang
mempunyai sebarang isu/masalah serta memerlukan tindakan
susulan pihak yang berkaitan.

A. Klik Lampiran D

Borang SPAK

= LAMPIRAM A (i) : Zenarai Semak Fal
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Politeknik
{FPAF}

= LAMPIRAM A ii): Senarsi Semak Fail
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabsfan
{PPA)

= LAMPIRAM A (iii)_: Zenarai Semak Fal
Rekod Penasihat Akademik (FRPA)

= LAMPIRAN B : Borang Makiumat Pelajar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berfelompok
= LAMPIRAN D : Borang Rekod sy Massizh
| Felsar
= LAMPIRAN E (i) : Borang Pemantsuzn
Zisfern Penasihatan Akademik oleh PA

= LAMPIRAN E (ii).: Borang Pemantauan
Sisten Penasihatan Akademik oleh PRAJ

= LAMPIRAN E (iii] : Borang Femantauan
Sistern Penasihatan Akademik oleh FRAP

= LAMPIRAN F : Eorang Penilaian
Keberkesanan Sistern Penasihatan Akademik

= LAMPIRAN G : Lsporan Penilaian
Keberkesanan Sistern Penasihatan Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon

= Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 14Mac2022.docx

LAMPIRAN D
PoliTEKMNi
MALAYSIA
BORANG REKOD ISU/MASALAH PELAJAR

Nama Pelajar : No. Telefon: ...

Program Jabatan -

No. Tarikh Janji Temu :..._..._

PEGAWAI YANG DIRUJUK
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247 LAMPIRAN E (i): Borang Pemantauan Sistem Penasihatan
Akademik oleh PA

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran E (i) yang
merupakan borang pemantauan SPAk yang perlu diisi oleh PA dan
dipaparkan secara mingguan.

A. Klik Lampiran E (i)

Borang SPAK

= LAMPIRAM A (i) S=narai Semak Fal
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Politeknik
(FPAP}

= LAMPIRAM A (i} - Senarsi Semak Fai
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabsfan
(FPPA)

= LAMPIRAM A (iii) - S=narai Semak Fal
Fekod Penasivat Akademik (FRPA)

= LAMFPIRANM B : Borang Mizklumat Pelajar

= LAMFPIRAN C : Borang Peremuan hMingguan
Eerkelompok

= LAMPIRAMN O : Borang Rekod Isu Masalzh
Felajar
P e = e e = e = e
. - LAMFPIRAN E [i)_: Borang Pemantauan
Eistern Penasihatan Akademik oleh FA
= LAMPIRAN E (ii).: Borsng Pemanfauan
Eistem Penasihatan Akademik oleh FRAJ

= LAMPIRAN E (iii] : Borang Femanitzuan
Sisfern Penasihatan Akademik oleh FRAP

= LAMPIRAM F : Borang Penilaizn
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

= LAMPIRAM G : Lsporan Peniaian
Keberkesanan Zistem Penasihatan Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon E

= Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 14Mac2022.docx + | B o

~POLiIT=I<MNil< LAMPIRAN E (i)

MALAYSIA
BORANG PEMANTAUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK
(diisi oleh Penasihat Akademik)
Jabatan: Program:
Nama PA: Tarikh:
Kehadiran

_ _ Jp‘;'l';'.:h Peratus Kehadiran (%)

Bil. Minggu ar (Jumlah hadir/ Jumlah

c i Bil. pelaja "
Kehadiran | Pelajar Jumiah Hadir | :“i:“:l)r pelajar *100)

Peratus
Bil. Pelajar Pelajar
Bermasalah Bermasalah
(%)

Kategori

Masalah Catatan Ringkas Masalah Tindakan

Akademik
Kehadiran

Keluarga
Kesihatan

Sosial
Disiplin
Sokongan
Psikologi
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2.4.8 LAMPIRAN E (ii): Borang Pemantauan Sistem Penasihatan
Akademik oleh PPAJ

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran E (ii) yang
merupakan borang pemantauan SPAK yang perlu diisi oleh PPAJ
dan dipaparkan secara mingguan.

A. Klik Lampiran E (ii)

Borang SPAK

= LAMPIRAM A (i) S=narai Semak Fal
Fenyelaras Penasihat Aksdemilk Politeknik
{FFPAF)

= LAMPIRAM A (il - Senarsi Semak Fail
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabafan
(FPA)

= LAMPIRAM A (iii) - Senarai Semak Fal
Fekod Penasihat Akademik (FRPA)

= LAMFIRAN B : Borang Maklumat Pelajar

= LAMFIRAN C : Borang Pertermuan Mingguan
Eerkeiompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Isu Was=sizh
Felajar

= LAMPIRAN E (i) - Borang Femantzuan
Sistemn Penasihatan Akademik olsh PA
-.I = LAMPIRAN E (ii) : Borang Pemantauan I
Sistemn Penasihatan Akademik oleh FRAS

= LAMPIRAN E (iii) : Borang Pemantauan
Sisfern Penasihatzn Akademik oleh FRAP

= LAMPIRAMN F : Eorang Penilaizn
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

= LAMFIRAN G : Lsporan Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

= Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 14Mac2022.docx

LAMPIRAN E (ii)

rOoOLiT=I=Mil<
— MALAYS| A=
BORANG PEMANTAUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK JABATAN
(diisi oleh Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan)

JABATAN:
NAMA PENYELARAS:

JUMLAH
PERATUS PELAJAR BERMASALAH MENGIKUT KATEGORI

KATEGORI MASALAH:
1- Akademik 5- Kewangan 9- Laindain
2- Kehadiran 6- Sosial
3- Keluarga 7- Disiplin
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249 LAMPIRAN E (iii): Borang Pemantauan Sistem Penasihatan
Akademik PPAP

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran E (iii) yang
merupakan borang pemantauan SPAk yang perlu diisi oleh PPAP
dan dipaparkan secara mingguan.

A. Klik Lampiran E (iii)

Borang SPAk

= LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fal
Fenyeiaras Penasihat Aksdemik Politsknik
(FFPAF)

= LAMPIRAN A (i) - Senarsi Semak Fail
Fenyeiaras Penasihat Aksdemik Jabsfan
(FPA)

= LAMPIRAN A (iii) : Zenarai Semak Fal
Rekod Penasihat Akademik (FRPA)

= LAMPIRAMN B : Eorang lizklumat Pelafar

= LAMFPIRAN C : Borang Perfemuwan Mingguan
Berelompok

= LAMFIRAN D : Borang Rekod Isy Masslzh
Felajar

= LAMPIRAN E (i) : Borang Femantsusn
Sisfem Penasihatzn Akademik oleh PA

= LAMPIRAN E (ii) : Borang Pemantauan
Sisten Penasihatan Akademik oleh PRAJ
el |
}'- LAMPIRAN E (iii] - Borang Pemantzwan
I Sisfem Penasihatzn Aksdemik oleh FRAF I

= LAMFPIRAN F : Borang Penidlzian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

= LAMPIRAN G : Lsporan Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon

= Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 14Mac2022.docx

LAMPIRAN E (iii)

—OLIT =M<

MALAYSIA

BORANG PEMANTAUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK POLITEKNIK
(diisi oleh Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik)

POLITEKNIK:
NAMA PENYELARAS:

BILANGAN PELAJAR BERMASALAH

KATEGORI CATATAN
23|45 |6|7|8]|9

6
JUMLAH
PERATUS PELAJAR BERMASALAH MENGIKUT
KATEGORI

KATEGORI MASALAH:
1-  Akademik 5- Kewangan 9- Lain-Lain
2- Kehadiran 6- Sosial
3. Keluarga 7- Disiplin
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2410 LAMPIRAN F: Borang Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran F yang
merupakan borang penilaian keberkesanan SPAk yang perlu diisi
oleh para pelajar pada setiap hujung semester pengajian. Borang
ini untuk pelajar menilai secara keseluruhan pelaksanaan SPAKk di
politeknik.

A. Klik Lampiran F

Borang SPAK

= LAMPIRAM A i) : Zenarai Semak Fal
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Politeknik
(FPAF}

= LAMPIRAN A ii): Senarsi Semak Fai
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabsfan
{PPA)

= LAMPIRAN A (iii)_: Zenarai Semak Fal

i
Rekod Penasihat Akademik (FRPA)
= LAMPIRAMN B : Borang Mdaklumat Pelajar

= LAMFPIRAN C : Borang Pertemuan Mingguan
Eerfelompok

= LAMFPIRAN D : Borang Rekod sy Ma=aizh
Felajar

= LAMPIRAM E (i) : Borang Femsanizuzn
Zisferm Penasihatan Akademik oleh FA

= LAMPIRAMN E (ii).: Borsng Pemantauan
Eistern Penasihatan Akademik oleh PRAY

= LAMPIRAN E (iii] - Borang Femantauan
_Sr'.erﬂ Pﬂem]’-:_;faniﬁ;ﬂ_smﬂf_m‘eh_PPﬂF_

I- LAMFPIRAN F : Eorang Penilsizn |
| Keberkesanan Sistern Penasihatan Akademik I

= LAMPIRAM G : Lsporan Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

= Microsoft Word - BP SPAk 2022 Draf 14Mac2022.docx 2 /2 100%  + [H >}

FD'_Mi:rAE!:\(n“-( LAMPIRANF

BORANG PENILAIAN
KEBERKESANAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAK)

PROGRAM : SESI:

Lengkapkan soal selidik di bawah menggunakan skala yang diberikan.

Arahan:
Sila tanda pada ruangan berkenaan bagi menilai Sistem Penasihatan Akademik (SPAK)
politeknik anda.

PENASIHAT AKADEMIK (PA)

1. PA memperuntukkan waktu pertemuan bersama saya

_ PA melak kan aktiviti pada sesi perjumpaan.
. PA membantu saya dalam merancang pengurusan masa pembelajaran.

- PA bersedia mendengar tentang lah yang ingin dikengsikan oleh saya.

. Masihat dan bimbingan yang diberikan oleh PA dapat memotivasikan saya.

. Saya mempraktikkan teguran dan nasihat yang diberikan oleh PA.
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2411 LAMPIRAN G: Laporan Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran G yang
merupakan laporan penilaian keberkesanan SPAk yang perlu
dijana oleh PPAJ dan PPAP.

A. Klik Lampiran G

Borang SPAK

= LAMPIRAM A (i) Z=narai Zemak Fal
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Politebnik
(FPAP)

= LAMPIRAM A (il - Senarsi Semak Fail
Fenyelaras Penasihat Aksdemik Jabsfan
(PPA)

= LAMPIRAM A (iii) - Senarai Semak Fal
Rekod Penasihat Akademik (FRPA)

= LAMPIRAN B : Borang Maklumat Pelajar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguean
Eerfelompok

= LAMPIRAN O : Borang Rekod Isu Ma=slzh
Feigfar

= LAMPIRAN E (i) : Borang Femantsuan
Eisfern Penasihatan Akademik oleh PA

= LAMPIRAN E (ii) : Borsng Pemantauan
Eisfern Penasihatan Akademik oleh FRAJ

= LAMPIRAN E (iii) : Borang Fernantauan
Sisfern Penasihatan Akademik oleh FPAP

= LAMPIRAM F : Eorang Fenilaizn
Keberkesanan Sistem Penasihatsn Akademil
— o o e o o ey
I- LAMPIRAN G : Laporan Penilaian
I Keherkesanan Sistem Penasihatsn Akademik I

LAMPIRAN G

PoLiTEI<KNiK

LAPORAN PENILAIAN
KEBERKESANAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk)

Analisis Soalan dan Skor Min (untuk setiap jabatan)

Saya memerlukan PA sepanjang pengajian saya di politeknik.

PA bersedia memperuntukkan wakiu pertemuan bersama saya
apabila di

PA menerangkan dengan jelas objekiif dan akiiviti yang ingin
dicapai pada setiap sesi perj mingguan

PA membantu saya dalam merancang pengurusan masa

PA bersedia mendengar fentang masalah yang ingin

Nasihal dan bimbingan yang diberikan oleh PA dapat
memotivasikan saya.

Saya mempraktikkan teguran dan nasihat yang diberikan
oleh PA.

Saya selesa untuk menceritakan masalah akademik kepada
PA

Saya selesa uniuk menceritakan perkara berkaitan peribadi
kepada PA.

Prestasi akademik saya semakin baik setelah mendapatkan
nasihat dan bimbingan dari PA.
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3.0 PENASIHAT AKADEMIK

Kategori PENASIHAT AKADEMIK terdiri daripada ENAM (6) menu iaitu
Pengurusan Penasihatan Akademik, Pemantauan SPAk, Penilaian
Keberkesanan SPAk, Menu Pengesahan Latihan Industri, Semakan Aduan
dan Semakan Akademik Pelajar. Kategori ini membolehkan PA mengemaskini,
menyelaras dan menyemak data pelajar seperti pendaftaran kursus, kehadiran
kursus, keputusan peperiksaan pelajar, membuat pemantauan SPAK dan
penilaian keberkesanan SPAK. Menu ini digunakan sepenuhnya oleh PA namun
boleh juga dicapai oleh PPAJ dan PPAP.

UMumM

el |

PENASIHAT AKADEMIK

PENTADBEIR

Carian Penasihat Akademik

Mengikut Pelajar
Mengikut Kelas

Aduan

Aduan Kepada PA
Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik {SPAK) Politeknik Malaysia Edisi
2022

eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAK
Politeknik Malaysia Edisi 2022
Manual Penggunaan iPAd Edisi 2023
Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik

Borang SPAK

LAMPIRAN A (i) : Senarali Semak Fail
Penyelaras Fenasihat Akademik Folifeknik
(FPAP)

LAMPIRAN A (ii) : Senarai Semak Fail
Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan
(PPAJ)

LAMPIRAN A (ili) : Senarai Semak Fail
Rekod Penasihat Akademik (FRPA)

LAMPIRAN B : Borang Maklumat Pelajar

LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok

LAMPIRAN D : Borang Rekod lsu Masalah
Pelajar

LAMPIRAN E (i)_: Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh FA

LAMPIRAN E {ii) : Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik aleh PPAJ

LAMPIRAN E {iii) : Borang Femantauan
Sistern Penasihatan Akademik oleh PPAFP

LAMPIRAN F : Borang Penilalan
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

LAMPIRAN G : Laporan FPenilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

Pengurusan Penasihatan
Akademik

« Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA { Sementara)
« Pilih Wakil Kelas

« Semakan Status Pelajar di bawah PA
« Semakan Maklumat Pelajar

» Semakan Maklumat Kecemerlangan
Pelajar

« Daftar Pelajar B40
» Rekod Bantuan Pelajar
« Reset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAK
« Laporan Pemantauan SPAK

Penilaian Keberkesanan SPAK
Semak Penilaian Keberkesanan SPAk

Menu Pengesahan Latihan Industri

Semakan Aduan
» Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

= Semak Pendaftaran Kursus
= Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
» Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
» Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

« Keputusan Peperiksaan Individu
« Keputusan Peperiksaan Semua

e e e i |

Jawatankuasa SPAK Politeknik
Tetapan

Set Sesi Pengajian Semasa

Daftar Minggu Pengajian

Set Jawatankuasa SPAk

Kemaskini PA Sesi Semasa

Kemaskini Kelas Mengikut HEP

Set Minggu Pemantauan SPAK

Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAK

. Batal Pelajar di bawah PA
» Kemaskini kelas Pemantauan WBL
« Kemaskini Program ikut Takwim

Semakan

Data Bertindih

Pelajar Tiada PA

Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
Jam Kredit

Status PA

«  Maklumat Pelajar (Individu)
«  Maklumat Pelajar (Kelas)

Aktiviti Pertemuan Mingguan

Semak Status Pelaksanaan Aktiviti
Pertemuan Mingguan

Papar Laporan Aktiviti Pertemuan
Mingguan

Laporan Pemantauan SPAk

« Semak Penghantaran Laporan
« Analisis Laporan

Penilaian Keberkesanan SPAk

Semak Status Penilaian
Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
Semak Skor Penilaian (PA)

Laporan Penilaian (Jabatan)
Laporan Penilaian (Program)
Laporan Penilaian { Semester)

« Laporan Penilaian (Skor Min)

*Perkataan yang di’bold” adalah nama pautan menu/submenu modul.
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3.1 Carta Alir Proses Modul iPAd bagi Penasihat Akademik (PA)

D

v

Pilih Pelajar di bawah PA
(pastikan pelajar telah daftar pengajian)

A

\

Semakan Pelajar
di bawah PA

Memantau Pendaftaran Kursus Pelajar
kursus di Modul iDaftar

v

Kemaskini:
1. Maklumat Pelajar
2. Maklumat Kecemerlangan

v

Mengadakan pertemuan mingguan
bersama pelajar

(membantu dan memberi nasihat berkaitan [«
akademik dan bukan akademik

* Tindakan susulan oleh PA/

Unit/Jabatan berkenaan

Semakan :
1.Kehadiran
2.Masalah Pelajar
3.Aduan

Ya

* Tidak

Menyediakan Laporan Aktiviti dan
HANTAR tindakan Pemantauan dalam iPAd

¥

Memantau Penilaian Keberkesanan
SPAk oleh Pelajar

\

C=D

* Carta alir di atas adalah berdasarkan fungsi pada Modul iPAd SPMP.
* Perkataan yang di’bold” adalah nama pautan menu/ submenu modul.
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3.2 Pengurusan Penasihatan Akademik

Menu ini membolehkan PA memilih dan menyemak pelajar seliaannya,
menyemak maklumat peribadi yang telah dikemaskini dan maklumat
berkaitan kecemerlangan pelajar. Selain itu, pada bahagian ini juga, PA
boleh mendaftar dan merekod maklumat pelajar bagi kategori B40 serta
reset kata laluan pelajar.

PEMASIHAT AKADEMIK
Pengurusan Penasihatan
Akademik
Pilih Pelajar di bawah PA

Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
Pilih Wakil Kelas

|
|
|
Semakan Status Pelajar di bawah PA |
Semakan Maklumat Pelajar I
|
I
|

Semakan Mzaklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
= Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAK
= Laporan Pemantauan SPAk

Penilaian Keberkesanan SPAK
» Semak Penilaian Keberkesanan SPAk

Menu Penge=ahan Latihan Industri

= Menyckong Permohonan Pelajar
Unbuk Menjzlani LI

Semakan Aduan
s Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

» Semak Pendafiaran Kursus
= Semak Pendaffaran Kessluruhan Kursus
»  Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
» Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

= Heputusan Peperiksaan Individu
= Heputusan Peperiksaan Semua
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3.2.1 Pilih Pelajar di bawah PA Pertama

Submenu ini membolehkan PA memilih pelajar melalui senarai

pelajar mengikut kelas di jabatan masing-masing.

A. Kilik Pilih Pelajar di bawah PA

PENASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan

Akademik

el = Filih Pelaiar di bawah PR g
W T R e i SR

«  Filih Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

= Semakan Maklumat Pelajar

= Semakan Maklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
= Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar

B. Pastikan Sesi yang dipilih adalah sesi semasa. Kemudian klik

pada nama kelas dari senarai kelas di paparan.

Pilih Pelajar Di bawah Penasihat Akademik

Jabatan L JKE

[
lla Plilh S&al |2 20222023 _I <

e ——
el Tl R o
DEEZ2A DEE28 DEE2C DEE3A DEE3C DEE44 DEE4B DEE4AC DEESA DEEEA
DEEEB DEEEC DEEED DET2A DETIB DET2C DET34 DET4A DET4E :IET-i.IZ.I
DETSA DETEA DETEE DETEC

C. Klik pada kotak di lajur Pilih untuk memilih pelajar [Peringatan:
PA hanya boleh memilih pelajar yang masih belum mempunyai
PA sahaja. Sekiranya terdapat PA yang salah memilih pelajar,
PA tersebut perlu melepaskan pelajar berkenaan terlebih dahulu
dengan klik pada lajur BATAL].

KELAS SEMASA - DET2A | JKE o= — = _|/
BIL HO. FEND. HAME | Pum | EaTaL |y B4
L] L]
35 AC ZER I I
25 Fl I I
3 2 MUK I I
4 5 il I I I
5 e WAN N
o suLs a4
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D. Klik butang SIMPAN di bahagian bawah senarai pelajar.

21 25DE Fl M
22 250 BMLH JALWIL
23 25IDE BALIH.A A PHALIM
24 25I BALIHLA Rk 2 HOREN
25 280E il ZA
R —

SIMPAN I(—

==

3.2.2 Pilih Pelajar di bawah PA (Sementara)

Submenu ini membolehkan PA (Sementara) sama ada dari jabatan
yang sama atau jabatan lain memilih sendiri pelajar di bawah
seliaannya melalui senarai pelajar mengikut kelas di jabatan.

*Nota: PA (Sementara) merupakan pensyarah yang menggantikan PA pertama
bercuti lebih dari sebulan.

A. Kilik Pilih Pelajar di bawah PA (Sementara).

FEMASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

i il Balajardi hayalbh e o e -
— = Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)

T PMh kTR = = = == =

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

= Semakan Maklumat Pelajar

= Semakan Maklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
=  Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar

B. Pilih Sesi mengikut sesi semasa. Kemudian klik pada nama
kelas dari senarai kelas di paparan.

Filih Pelajar di bawah Penasihat Akademik (Sementara)

P SSMBMIETE MerUpakan pensyaran yang menggantian PA yang bercud febih danpada sebuian

Jabatan . JKE
== == == == == =
Plln Seal :[2: 202272023 | J <
|
— e e o s e e e e e e e e e e e e o e Ee e e e
DEE2A DEEZE DEEZC DEE3A CEE3C CEE4A DEE4H DEEAC DEESA DEESA
I DEEEES DEEEC DEEED DETZ24 CET2E CET2C DETIA DET44 DET4E D—:H-CI
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C. Klik pada kotak di lajur Pilih untuk memilih pelajar [Peringatan:
PA hanya boleh memilih pelajar yang masih belum mempunyai
PA sahaja. Sekiranya terdapat PA yang salah memilih pelajar,
PA tersebut perlu melepaskan pelajar berkenaan terlebih dahulu
dengan klik pada lajur BATAL].

KELAS SEMASA I DETIA | JKE

Z
r———-|/

BIL HO. FEND. HAMA IR r [
L] L]
5D ADRIANI iER
1 1
i 1
250 T MEl
1 1
i 1
3 5D MU s
| |
4 250 AZIM Fi HIDIN I I
. e WAN M BN WAN
- - SULAIM |
- q'—l

D. Klik butang SIMPAN di bahagian bawah senarai pelajar.

21 2808 Fl N
22 250 MUHAI LI
23. | 2soe MUIHANS TALIS
24 250 MUIHAN OREN
25. | =sme MA ZaM
= =
L sl E.q N J—

3.2.3 Pilih Wakil Kelas
Submenu ini membolehkan PA memilih wakil kelas bagi kelas

seliannya.

A. Kilik Pilih Wakil Kelas.

FEMASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA

» filigBelalar diliawgl PRLSemantima) wy

= _Filih Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

= Semakan Maklumat Pelajar

= Semakan Maklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
= Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar
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B. KIlik pada kotak di lajur Pilih untuk memilih wakil kelas.

Menu Kemaskini Wakil Kelas

Jabatan
=83 PN Sael

AHDA FEMASIHAT AKADEMIK KELA S DET2A

Wakll Kelas : MASIH TIADA WAKIL KELAS YANG DIPILIH
—— = =
BIL HO. PEND. HAM2 KELAS starus | Pon | EaTaL

#0E ADR SICER DET2A AKTE g |
250 I usl DET2A i e |

L]
x| s p s DET2A AKTIF 0 I
==+

C. Kilik butang SIMPAN di bahagian bawah senarai pelajar.

X 2501 RALIHAR LALLM CET2A AKTIF @]
b i MALIHA! INOREN DET2A AKTIF ]
5 Z0E M R ATAM DET2A AKTIF &)
_I’I B
3.2.4 Semakan Status Pelajar di bawah PA

Submenu ini membolehkan PA menyemak status pelajar sama ada
aktif atau pelajar tidak melapor diri.

A. Klik Semakan Status Pelajar di bawah PA.

PEMASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik
= Pilih Pelajar di bawah PA

= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
»  Pilih Wakil Kelas

_ll: Semakan Status Pelajar di bawah PA
T DeEmdran METHMmEt PR — - =

= Semakan Maklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
=  Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar
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B. Pilih sesi semasa.

Semakan Pelajar Di bawah Penasihat Akademik

Jabatan
Eia Pk 3aal
C. Paparan menunjukkan status pelajar sama ada pelajar aktif atau
belum melapor diri.
ANDA PENA SIHAT AKADEMIK KELA S \
BiL HO. PEHD. HAM KEL&3 ETATUS
. ADR| sPICER DET2A ‘ AKTIF I
2 25 IFT b= DET24 I AKTIF "
2£ ML AS DET24 1 AKTIF 1
4 2580 AZ ASHIDIN DET2A L] AKTIF I
1 K.l WAEAR B LILAIRSAM DET24 I AKTIF .
E a5C MOH2 SHAHAID DET2A 1 AKTIF |
T a5 KHAIRUL @ ROSL DET24 b TIDAK LAPDRDIR]_I

3.2.5 Semakan Maklumat Pelajar

Submenu ini membolehkan PA menyemak maklumat setiap pelajar
iaitu Kehadiran, Pendaftaran, Peperiksaan, Statistik, Status HEP,
Penasihat Akademik, Keputusan SPM pelajar, Maklumat Keluarga
dan Kecemerlangan Pelajar.

A. Klik Semakan Maklumat Pelajar.

FENASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
=  Pilih Wakil Kelas

e P M AL FElaiaCd DREEN DR
_.“ s Semakan Maklumat Felajar

e, ol ] 3 e e o 2 PR -l
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
= Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar

B. Klik pada Penasihat Akademik 1.

wP) Penasihiat Akademiki |
Penasihat Akademik [ 5ementara)
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C. Klik pada Nombor Pendaftaran Pelajar dan klik pada setiap tab

untuk Butiran Perincian yang berkenaan.

Penasihat Akademik 1
Penasihat Akademik | Sementara)
Sila Pilih Sesi 220322023 W
MAKLUMAT PELAJAR
Senarai Semua Pelajar:
— e
__>| () 25DETZIF1001
| O 2s0ET22F 1002 |
| () 250ETZZF1004 |
)} 250ETZF 1005
e ees |
MAKLUMAT FELAJAR
Senarai Eﬁuaﬁajah
-1 @) o50ETIIR 1004 I \ ADRL MCER
?:1-_--—-_~ L (25DE 1381)
- 250ET2271002 -. Kelas Semasa: DET2A
L} 25DET22F1004
") 2EOET22E1005 I T .
o EEeElesT Butiran Perincian:
CzepeT2oFi006 Jceuanioas eEunarTaRAN | | PEPERIKSAAN | [ sTATISTIK | | sTATUS HEP | | PEN AKaDEMIK | | SPM | |
BT e R KECEMERLANGAN
o eEeElesT e — e e e e e e e e e e e e e e
() o5DET22F 1002 Semakan Ketidakhadiran Pelajar
) 2EDETIIEI000 Tarikh Jam Kursus Penayarah
) 26DETZ2F1040 220222023 | DET24
— _ Ty Refiod Ui Sernesier Ini
- 26DET22F 1011
) 25DET22F1012 — - :
— . :2 Klik Disini Untuk 5esi Yang Lain ::
) 25DET22F101 3
(O oenETooe i

3.2.6 Semakan Maklumat Kecemerlangan Pelajar

Submenu ini memaparkan Maklumat Kecemerlangan Pelajar yang
pelajar isi pada iPAd mereka. Segala penglibatan pelajar di dalam
kokurikulum sepanjang pengajian mereka dan disimpan di dalam
iPAd pelajar.

A. Klik Semakan Maklumat Kecemerlangan Pelajar.

= Semakan Maklumat Kecemﬁanﬁn = |
M Feoliar . — — — — — —

PEMA SIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik
= Pilih Pelajar di bawah PA

= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
«  Pilih Wakil Kelas

= Semakan Stafus Pelajar di bawah PA
s Sgmakan Makjumat Palgjar

= Daftar Pelajar B40
= Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar
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B. Pada bahagian ini akan memaparkan segala maklumat
berkaitan kokurikulum yang pelajar terlibat. Pada paparan iPAd
PA, PA boleh melihat jumlah markah yang pelajar peroleh
mengikut jawatan yang disandang oleh pelajar.

Jabatan
Sael Semasa

Maklumat Kecemerlangan Pelajar

JEE
220232023

ANDA PEHA SIHAT AKADEMIK KELAS

BIL

MAKLUBMAT PELAJAR

ADRIAMN
2EDET!

DET2A]

BIL

AKTITI

STATUS

FERINGHAT

JAWATAN

TARIKH

MaRKAH

LANN-LAIH
FEREARISAN HART KEMERDEKAAN DV DAERAH MERSING

PESERTA

KEEANG 824N

PESERTA | 31-0&

2022

PO

IF

260DET:

SAMSI
| (DET2A]

3.2.7 Daftar Pelajar B40

Submenu ini membolehkan PA memilih dan mendaftarkan rekod
pelajar yang dari kalangan B40 dalam kelas mereka.

A. Kilik Daftar Pelajar B40.

Akademik
= Pilih Pelajar di bawah PA

= Pilih Wakil Kelas

= Semakan Maklumat Pelajar

Pelajar

—D'-_E-aﬁ?F‘eFjarEU = =1

= RERLd BantlEh PETRjar &

= Reset Kata Laluan Pelajar

FEMASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan

= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

» Semakan Maklumat Kecemerangan

B. Paparan di bawah menunjukkan senarai pelajar bersama
pendapatan isi rumah mereka. Klik status ‘YA’ sekiranya
keluarga pelajar berpendapatan kurang dari RM4850. Sekiranya
pendapatan isi rumah pelajar melebihi RM4850 klik ‘TIDAK'.

*Nota: Pengkelasan had pendapatan bagi kumpulan B40 ini adalah mengikut

pengelasan pendapatan isi

Perangkaan Malaysia yang sedang berkuat kuasa.

rumah yang dikeluarkan oleh Jabatan
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Daftar Pelajar B40

lm“-m

ADRLAMC
2 Z5DE IFTAF SAME
Z50E L] 3
4. 25DE AZIM Fi ZHIDIN
5§ Z50E WA N MU JLAIMAN

C. Kilik butang SIMPAN di bahagian senarai nama pelajar.

2, FEOE1 . MILHAMM laLm R T

Z3DE MIUHAD HOREN R 2500

Z50E HAES IR AZAM R 3000

==
> SMF'ANI

3.2.8 Rekod Bantuan Pelajar

Submenu ini membolehkan PA merekod kategori bantuan yang
diterima oleh pelajar.

A. Klik Rekod Bantuan Pelajar.

FEMNASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
= Pilih Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

= Semakan Maklumat Pelajar

= Semakan Maklumat Kecemerdangan
Pelajar

e T
= Rekod Bantuan Pelajar 1
TORSEE HETs CMba el =

B. Isikan nombor pendaftaran pelajar dan klik cari.

Seel 3amasa : 2 - J0ZHINIT Utama IP4d Utama 3FMF | Logout

Daftar Bantuan Kepada Pelajar

________'I

[ |”5DET22F1 001 | Cari_l<_
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C. KIik pada kotak Daftar Bantuan Baru.

Daftar Bantuan Kepada Pelajar

Mo ptla Pent [250E || cari

. ADRI ER
: 25DE
B Ak
. DETZ
. DIRL LEKTRIK
: . Buks
P Mg - s . - 1
——) ¢ | Daftar Bantuan Baru
Pandaftaran
T I I B [ Tanbamw | FoRet |
DET2A 82 a o AKTIF 2 202212023 06 Feb 2023, 00:00:00 Diaftar Online
DET1A 81 391 as KB1 AKTIF 1. 202272023 Daflar Online:

D. Kilik pada kotak di lajur Pilih Jenis Bantuan dan kemudian klik
pada kotak Simpan.

Daftar Bantuan Kepada Pelajar

Mo Ko Pend |25DE | Cari

Marma : ADRL ER
: 250E
BLE
- DET2
o DIPLY LEKTRIK
A0 : Bukal
Pandapatan Keluarg:s : RM @
—-_—a e . . e - . . -
Filin Jeniz Barsan - [ Jenis Bantuan b I(—
-_—em e e e e e e e e .
— —
Simpan | | <—
==
Pandaftaran
DET2A 52 ] o AKTIF 2. 202212023
DETiA 81 2,91 3.1 KB1 AKTIF 1: 202212003

3.2.9 Reset Kata Laluan Pelajar

Submenu ini membolehkan PA menetapkan semula kata laluan
akaun SPMP jika pelajar terlupa kata laluan yang telah diubah.

A. Klik Reset Kata Laluan Pelajar.

PENASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
»  Pilih Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

= Semakan Maklumat Pelajar

= Semakan Maklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
o T T

= Heset Kata Laluan Pelajar 1
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B. Klik pada kota di lajur Pilih bagi pelajar yang berkenaan. Warna
ungu pada lajur Pilih bermaksud pelajar belum pernah menukar
kata laluan manakala warna hijau menunjukkan pelajar telah
menukar kata laluan. Pelajar adalah dikehendaki menukar kata
laluan asal bagi tujuan keselamatan maklumat.

Ella Pillh Be8l o[ 2 F02EI0Z]

il

RESET KATA LALUAN PELAJAR

BilL HO. PEND.

AN

50

ICER

20 FTA

SAN

25D ML

ALIAS

C. Klik RESET KATA LALUAN PELAJAR di bahagian bawah
senarai pelajar.

10REM

I RESET KATA LALUAN PELAJAR

D. Mesej notifikasi ‘Data telah dikemaskini. Harap maklum.” akan
dipaparkan. Kata laluan yang direset akan Kembali kepada kata
laluan asal iaitu nombor pendaftaran pelajar. Klik OK untuk

menutup mesej tersebut.

3.3 Pemantauan SPAk

! ., Data telah dikemaskini. Harap Maklum

Menu ini membolehkan PA melengkapkan Laporan Pemantauan SPAK.
Melalui menu ini, PA boleh merekod dan mengemaskini Ketidakhadiran
Pelajar, Laporan Aktiviti Mingguan PA, Kemaskini Masalah Pelajar dan

menghantar Laporan Pemantauan SPAKk.
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PEMNA SIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

= Pilih Pelajar di bawah P&
= Pilih Pelajar di bawah PA [ Sementara)
= PFilih Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

=  Semakan Maklumat Pelajar

=  Semakan Maklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
= FRekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar
e == s em e s Em == = I

I Pemantauan SPAk
—

= Lapworan Pemantauan 5PAk
- e e e e e e .

Penilaian Keberkesanan SPAk
= Semak Penilaian Keberkesanan SPAK

Menu Pengesahan Latihan Industri

= Menychkong Permohonan Pelajar
IUintuk: Menjslsni LI

Semakan Aduan
= Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

= Semak Pendaftaran Kursus.
=  Semak Pendaffaran Kesaluruhan Kursus
=  Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
=  Semak Hehadiran Kursus
Peperiksaan

= Heputusan Peperiksaan Individu
=  Heputusan Peperiksaan Semua

3.2.10 Laporan Pemantauan SPAk

A. Klik pada menu Laporan Pemantauan SPAk. Pada paparan ini
akan terdapat empat (4) tab iaitu Pemantauan Ketidakhadiran
Pelajar, Laporan Aktiviti Mingguan PA, Kemaskini Masalah
Pelajar dan Hantar Laporan SPAKk.

Pemantauan SPAk
L .Eap-:-ﬁn EmaEUEFEPIEI

LAPORAN PEMANTAUAN SPAK

Pllh Sasl

Pemantauan Ketidakhadiran Pelajar Laporan Aktiviti Mingguan P& Kemaskini Masalah Pelajar Hantar Laporan SPAk

B. Klik pada tab Pemantauan Ketidakhadiran Pelajar. Submenu
ini membolehkan PA merekodkan ketidakhadiran pelajar
sekiranya pelajar tidak hadir semasa sesi pertemuan mingguan.
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(). Klik butang T= untuk memilih tarikh pertemuan pada
minggu pertemuan PA bersama pelajar.

Pemantauan Ketidakhadiran Pelajar Laporan Alktiviti Mingguan PA Kemaskini Mzsalah Pelajar Hantar Lagaoran SPak

Pemantauan Ketidakhadiran Pelajar

SES 21 HAAMNIS
- s e e ..

HLAPILIH TARIKH -

(ii). Klik pada Masa untuk menetapkan jam pertemuan PA
bersama pelajar.

Pemantzuan Ketidakhadiran Pelajar  Laporan Aktivit Mingguan P& Kemaskini Masalah Pelajar  Hantar Laporan SPAk

Pemantauan Ketidakhadiran Pelajar

=y 2: 20222023 — o /

SLAPILIH TARIKH

SILAPILIH PELAJAR DAN TEKAN BUTANG SIMPAN

(iif).  Klik pada senarai nama pelajar yang tidak hadir semasa
sesi pertemuan.

LAPILIH FELAJAR DAN TEKAN BUTANG SMPAN

BIL | GAMBAR NO PEND HAMA KELAS JABATAN KLIK
- Xl
C 5 x DET2A HE I
L |
]
P |
2 3505 IFTA SAMEI CET2A JE |
- : |
~ I !
C L Ll DET HE I
L N

(iv). Klik butang SIMPAN di bahagian bawah senarai nama.

]
[o—

250E NAEE AZAM DET2A JKE

1
SIMPAN h
I'—
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C.Klik pada tab Laporan Aktiviti Mingguan.

Submenu ini adalah bahagian di mana PA merekod Laporan
Aktiviti Mingguan setiap minggu pertemuan PA bersama pelajar.

Pemantsuan Ketdakhadiran Pelsar Laporan Aktiviti Mingguan P& ¥=maskini Mazalsh Pelajar Hantar Laporan SPAk

Laporan Aktiviti Mingguan PA

Daftar Aktiviti Mingguan PA

Zesl 3amasa 220222021
Jabatan PA JKE
Jabatan Palajar JKE

(). Klik pada Pilih Minggu untuk memilih minggu pertemuan
PA bersama pelajar.

Femantsusn Ketdskhadiran Palsjsr Laporam Aktiviti Mingpuan PA Hamaskini Mazslsh Pelajar Hantar Laporan SPAK

Laporan Aktiviti Mingguan PA

Daftar Aktiviti Mingguan PA

Sesl Samasa 2 02HN20ET
Jabatan Pa JHE
Jabatan Palajar JHE

oy o o mm e mm g
PILIH MIRGELU - <€

C
PILIH TARIKH

LAPORAM AKTRATI - |~

SIMPAN

Klik pada Pilih Tarikh untuk memilih Tarikh pertemuan PA
bersama pelajar.

(ii).

FPemantauan Ketidakhadiran Pelajar Laporan Aktiviti Mingguan PA Hemaskini Masalah Pelajar Hantar Laporan SPAK

Laporan Aktiviti Mingguan PA

Daftar Aktiviti Mingguan PA

Sesl 3amasa Z 20222073
Jabatan Pa JKE
Jabatan Palajar JKE

FILIH MINGGL - - Pilibh Mingou St
lFILIl—T.-’.'.RKI—: T <
— o =

LAPORAN AKTIATI S |

SIMPAN
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(iii).

Rekod Laporan Aktiviti pertemuan PA bersama pelajar di
ruang yang disediakan.

Femantsusn Ketdskhadiran Felsjar

Laporan Aktiviti Mingguan PA

Daftar Aktiviti Mingguan PA

Sesl Samasa
Jabatan Pa
Jabatan Palajar

PILIH MINGGLU

22022023
JHE
JHE

Laporam Aktiviti Mingguan PA Wemaskini Masalah Pelajar Hantar Laporan SPak

LAPORAN AKTIWTTI I

—
SIMPAN

(iv).

Klik butang SIMPAN pada bahagian bawah kotak Laporan
Aktiviti.

Pemantauan Ketidakhadiran Pelajar

Laporan Aktiviti Mingguan PA

Daftar Aktiviti Mingguan PA

Sesl Semasa
Jabatan Pa
Jabatan Palajar
PILIH MINGGL ©
PILIH TARIKH

LAPORAN AKTIVITI

Laporan Aktiviti Mingguan P& Hemacskini Masalah Pelajar Hantar Laporan SPAK

2120222023
JKE
JKE

Filih Minggu w*

[

_>L s:.e.u_l

(v)

Laporan Aktiviti yang telah direkod dan disimpan akan
terpapar pada ruang Laporan Aktiviti dalam jadual di
bawah.

2esl Samasa
Jabatanm PA
Jabatan Palajar
FILIH MIMNGGU
PILIH TARIKH :

Femantsusn Ketdskhadiran Felsjar

LaPORAN AKTIVITI

Laporan Aktiviti Mingguan PA Wemaskini Mazsslsh Pelajar Hantar Laporan SPAK

Laporan Aktiviti Mingguan PA

Daftar Aktiviti Mingguan PA

213022203
JKE
JHE

07/02/2023 =

Pelajar membuat pendaftaran pengajian dan pendaftaran kursus bagi Sesi II
ZBEIFAE23 serta memantauw pelajar carry menyiapkan jadual waktu merska.

SIMPAN

ON02023 - 11MA202F
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D. Klik pada tab Kemaskini Masalah Pelajar

Submenu ini ialah bahagian di mana PA merekod dan
mengemaskini segala masalah berkaitan pelajar. Terdapat
beberapa kategori masalah pelajar yang perlu rekod pada
bahagian ini iaitu masalah berkaitan akademik, kehadiran,
keluarga, kesihatan, kewangan, sosial, disiplin, sokongan
psikologi dan lain-lain.

(). Klik pada Kemaskini Masalah Pelajar.

Pemantauan Ketidakhadiran Pelsjar _aporan Alktwitl Minggusn P& Kemaskini Masalzh Pelajar Hantar Laporan SPAk

Kemaskini Masalah Pelzjar

KEMASKIN Ma3aLAH PELAJAR 323 2 | 202272023

(ii). Klik butang di bahagian Pilih Tarikh untuk memilih
Tarikh masalah tersebut direkodkan.

Pemantauan Ketdakhadiran Pelsjar _sporan Aktwiti Mingguan P& Kemaskini Masalah Pelajar Hantar Laporan SPAk
Kemaskini Masalah Pelajar
KEMASKINI MAZALAH PELAJAR 353 2 0222023

27 MINI0TL

B e e e e e

I PILIH TARIKH

(ii). Klik pada Pilih Kategori Masalah untuk memilih kategori
masalah pelajar.

Femantsuan Ketidakhadiran Pelsjsr Lapaoran Aktiviti Mingguan PA Kemaskini Masalah Pelajar Hantar Laporan SFPAk
Kemaskini Masalah Pelajar
HEMASKIMI MASALAH PELAJAR SE3212 1 202372023

SEsI 2 - 20Z22023

PibR TR _

il Filih Fategan Masalai W I‘—
Sita Pilih Kategod Masalah

PILIH PELAJAR DAN TEKA Ak

PILIH KATEGOR]
MASALAH
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(iv). Apabila klik pada kategori masalah, akan keluar menu
seperti di bawah. PA perlu rekod Catatan Masalah,
Tindakan, dan Status pada ruang yang disediakan.

Femantsuan Ketdskhadiran Felsjar Laporan Alktiviti Mingguan PA Kemaskini Masalah Felajar Hantar Laporan SFAk

Kemaskini Masalah Pelajar

KEMASKIM Ma 3ALAH PELAJAR 323 2 DI2II0ES

SESI 2 - MZX2033

PILIH TARIKH 1270372023 -

PILIH KATEGOR]
FASALAH

CATATAN MASALAH

TIND&KAN

STATUS :

(v). KIlik pada senarai nama pelajar yang mahu direkodkan.

|

PILIH PELAJAR DAN TEKAM BUTANG SIMIPAN

3 N 2508 L [Ez3 DET2A JKE |
- |
- —
26 25DE AL LEb DET24 JKE I I
——
- [ |
I L]
7 -~ 2508 - s DET2A IKE I |
- .
(vi). Klik butang SIMPAN di bahagian bawah senarai nama
pelajar.
-~ _ _ _
24, 250E HAEE T ATAM DETZA, JKE
=
rSI_P.é.H-
Lo
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(vii). Setelah butang simpan ditekan, pada senarai nama pelajar
akan terpapar Tarikh dan kategori masalah yang PA telah
rekod.

PILIH PELAJAR DAN TEKAN BUTANG SIMPAN

EiL GAMBAR RO PEND HaMa KELAS JABATAN KLIK
A -_—e - e e e e . . —I

5 2508 I | _ _ | DET24 JKE O
- s — — — — = — — L

*Nota: PA boleh klik EDIT untuk mengemaskini status tindakan
isu/masalah pelajar manakala klik BATAL sekiranya terdapat
perubahan dalam memilih kategori isu/masalah pelajar.

E. Klik pada tab Hantar Laporan SPAKk.

Submenu ini ialah bahagian di mana PA menghantar Laporan
SPAk pada Minggu 8 dan Minggu 14.

Pemantauan Hetidakhadiran Pelgjar Laporan Aktiviti Mingguan FA Kemaskini Masalah Pelsjar Hantar Laporan 5PAk

Hantar Laporan SPAk

LAPORAN PEMANTAUAN 324K 323 2 - 202272023
Minggu B ™ Laparan Pamantauan SPak Mingou ke-3
Mirggu 14 ® Laparan Pamantauan SPAK Minggu ke-14

(i). Klik pada Minggu 8 (Laporan Pemantauan SPAk Minggu
ke-8).

Pemantzuan Ketidakhadiran Pelzjar Laporan Aktiviti Mingguan PA Keamaskini Masalah P2lsjar  Hantar Laporan SPAK

Hantar Laporan 5PAk

LAPORAN FEMANTAUAN 3RAK 323 2 [ 202273023

R e |
l'-.'l'qu_!': ® Laparan Pamantauan SPAK MINGQU ke-F <«
— o o o = = o= o= —

— e w—
Minggu 14 = Laparan Pamantauan $Pak Minggu ke-14

(ii)). Akan keluar paparan seperti berikut.

oL i T =< rrial=<

e N

LAPORANM PEMANTAUAMN SPAK MINGGU 8

Jabatan Programvkslas
Mama P, Tarikh
Rekod Kehaoeran Mingguan
Bl Petajar Peratus Kehaditan (3]
Fsmantauan Kenamran EEEEEE =
2 24 I 2 I 24 I ) I 2 I 24 I 24 I 24 100,00
kstegor Masatsh Catstan Ringkas Masalan Tindakan il Pelajar Bermasaksh Paratus Peisjar Barmasalah {38 Catstany Status
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(iil).

Klik butang

untuk menghantar Laporan SPAk pada

Minggu 8. Sebelum menghantar Laporan SPAk Minggu 8,
PA perlu melengkapkan Laporan Aktiviti Minggu 1 hingga
Minggu 8 terlebih dahulu.

Jumiah

a

0.00

Elrang HANTAR watuk

I
Tl

ou k-3

1 L8NG 8 SPAK teish DISLKA oish ADLARM

—— e e e e g

Laporan oo AlHANTAR hermuls

i
- I I IS I IS I DS D D D B B B B DS B B B e e .

Kambail

(iv).

Untuk menghantar Laporan SPAKk Minggu 14, ulang

Langkah 3.3.1., Langkah E (i) hingga (iii).

3.4 Penilaian Keberkesanan SPAk

Submenu ini

membolehkan PA memantau pelaksanaan Penilaian

Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik (SPAKk) oleh pelajar. PA
boleh menyemak status sama ada telah atau belum membuat penilaian

tersebut.

3.4.1 Klik Semak Penilaian Keberkesanan SPAk

PEMNASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

Filih Pelajar di bawah PA
Pilih Pelajar di bawah PA [ Sementara)
Pilih Wakil Kelas

Semakan Status Pelajar di bawah PA
Semakan Maklumat Pelajar

Semakan Maklumat Kecemerlangan
Pelajar

Daftar Pelajar B40
Rekod Bantuan Pelajar
Reset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAk
Laporan Pemantauan SPAk

- o e e o e o .
Penilaian Keberkesanan SPAk
Semak Penilaian Keberkesanam SPAkK

Menyokong Permohonan Pelajar
Unbuk Menjzlsni LI

Semakan Aduan
Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus
Semak Pendaftaran Kursus

Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus

Semak Jumlah Jam Kredit
Kehadiran Kursus

Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

KFeputusan Peperiksaan Individu
Keputusan Peperiksaan Semua

|
Menu Pengesahan Latihan Industri
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3.4.2 Semak Penilaian Keberkesanan SPAk

Paparan di bawah menunjukkan statistik pelajar membuat penilaian
dan jumlah dapatan bagi setiap item penilaian.

Pilih Sesi S| 2:202212023 v

STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PENILAIAN
Telah Membuat Penilaian
WEL
Belum Membuat Penilaian
JUMLAH PELAJAR
Klik untuk Semak PELAJAR

[FURTIE I — = ]

Lengkapkan soal selidik di bawah menggunakan skala yang diberikan

4 - Sangat Setuju

3 - Setuju

2 - Tidak Bersetuju

1 - Sangat Tidak Bersetuju

ARAHAN
Sila fanda pada ruangan berkenaan bagl menilal Sistem Fenasihatan Akademix (SFAK) politeknik anda

PENASIHAT AKADEMIK (PA)
1 PAmemperuntukkan wakiu pertemuan bersama saya. 0 0 0 0
2 PAmelaksanakan akiiviti pada sesi pejumpaan. 0 0 0 0

A. Kilik Untuk Semak Pelajar untuk menyemak status pelajar.

| Filih Sesi (I v |

STATISTIK PELAJAR MEMEUAT PENILAIAN

Telsh Membuat Penilaian 0
waL :0
Selum Memibuat Penilaian s 24
JLIMLAH PELA..IAR ;24

- o
Rk untuk Semak PELAJAR _I<_
-_— e s es e = == -

B. Paparan Semakan Pelajar Membuat Penilaian SPAk
menunjukkan status setiap pelajar. Hal ini dapat membantu PA
mengenal pasti pelajar yang masih belum membuat penilaian
bagi tindakan selanjutnya.

Semakan Pelajar Membuat Penilaian SPAK
Jabatan JKE
Seal 1: 20242023
EIL HO. PEND. HaMA KELAS STATUS
25DE ADF ICER DET 14
250DE FTAHI AME] DET1A
a 25DE h nS DET 14
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3.5 Menu Pengesahan Latihan Industri (LI)

Submenu ini membolehkan PA membuat pengesahan pelajar yang akan
menjalankan Latihan Industri pada Semester 6.

PEMA SIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik
= Pilih Pelajar di bawah P&
h Pelajar di bawah P& | Sementara)
h Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

=  Semakan Maklumat Pelajar

=  Semakan Maklumat Kecemerdanpan
Felajar

= Dafftar Pelajar B840
= FRekod Banfuan Pelajar
= FReset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAK
= Laporan Pemantauan 5PAK

Penilaian Keberkesanan SPAk
= Semak Penilaian Keberkesanan SPAK

—
Menu Pengesahan Latiban Industri

=  Menyohkong Permohonan Pelajar I
I Umibulkc Menjzlani LI

Ll

= Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

= Semak Pendaftaran Kursus
= Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
=  Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
= Semak Kehadiran Kursus
FPeperikssan

= Keputusan Peperiksaan Individw
=  Keputusanm Peperiksaan Semua

3.5.1 Menyokong Permohonan Pelajar Untuk Menjalani LI

A. Klik Menyokong Permohonan Pelajar Untuk Menjalani LI.

PEMNASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PR
= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
= Pilih Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

= Semakan Maklumat Pelajar

=  Semakan Maklumat Kecemerdangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
= FRekod Bantuan Pelajar
= FReset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAK
= Laporan Pemantauan 5PAK

Penilaian Keberkesanan SPAk
= Semak Penilaian Keberkesanan SRRk

Menu _Pengesahan | atihan Industri
— o — — o m— —
=  Menyokomng Permohonan Pelajar

IUntuk Menjslani L
—-— s s s

Semakan Aduan
= Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendafiaran Kursus

= Semak Pendafiaran Kursus
=  Semak Pendafiaran Kessluruhan Kursws
=  Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
= Semak Hehadiran Kursus
Peperiksaan

=  Heputusan Peperiksaan Individu
= Keputusan Peperiksaan Sermua
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B. Klik Sokong untuk sahkan status PA menyokong pelajar yang
akan menjalani LI. PA hanya boleh menyokong pelajar
Semester 5 yang layak menjalankan LI pada Semester 6.
Pelajar yang masih belum layak Latihan Industri atau pelajar
yang ulang semester pada Semester 6, PA perlu klik pada
butang Tidak Sokong.

Senarai Pernohon Uniuk Mengikuli Latian Induwsiri:
3y Mademik.
- s s s s e . I
Mo Pend =ahka
Bil Marma Program Hia_Tel
No.KP d I Sokang Tidak Sokong Rzl
; I5DEE A " o 01161328013, a - -
p MIOHANA LZAMAN DEE Hbnaeoy I ® o |
2 e MC \FAZIR DEE ) |
a 25DEE - o 01860816210, = - -
3 = MLIHARMAL AALLDOIN DEE e (] @] O
ez 00 b O o D O o
Klik disini untuk simpan > >>

C. Klik Kemaskini/Simpan.

Senarai Pernohon Untuk Mengikuli Latian Industri:

Jika Anca Boleh Membaca Kenyaksan Ini, Andas acslsh Pensyansh Penasiat Alowdamik.

Urituk Maskdurman, maklumat anda akan d rekod sshagai PA bagi pelagar yang memchon uriuk menjatani kaflen industn bagi sesi 1 20230024,

Sila samak kelayakan pelaiar bagi mengesa-kan permohoran meneka.
Ho.Pend

Bil Msrr Program Mo Tel
o KP 4 Schkang Rzl
Z50EE T M o 0161328012, = ~ ~
e WA LZANAN DEE 167384501 w [ ]
250EE - - - a1 = — -
D2100€ wa AZIR DEE s ® s IS

4 Z50EE a o [ = -~ —

3 o MLIHAMMAL RALUDOIN DEE e - [ [

—_— e s s -
— disini wnfuk simpan > =
- e - e . .

3.6 Semakan Aduan

Menu ini membolehkan PA untuk menyemak aduan yang dihantar dan
memberikan maklum balas terhadap aduan tersebut.

PEMA SIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
= Pilih Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

= Semakan Maklumat Pelajar

=  Semakan Maklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
= Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAK
= Laporan Pemantauan 5PAk

Penilaian Keberkesanan SPAk
=  Semak Penilaian Keberkesanan SPAkK

Menu Penge=zahan Latihan Industri
=  Menyokong Permohonan Pelajar

Unbuk Menjzslani LI
— —-— s s .

- e -
> I Semakan Aduan

= Semak Aduan
R

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

= Semak Pendaftaran Kursus
= Semak Pendaffaran Keseluruhan Kursus
= Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus.
=  Semak Kehadiran Hursus
Peperikssan

=  Heputusan Peperiksaan Individu
= Heputusan Peperiksaan Semua
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3.6.1 Semak Aduan

Submenu ini membolehkan PA menyemak aduan yang diterima
berkenaan pelajar seliaan mereka. Jika terdapat aduan yang
diterima, notifikasi “Aduan Baru!!!” akan dipaparkan di sebelah
perkataan Semak Aduan.

Semakan Aduan
= Semak Aduan | Aduan Baru ')

3.6.2 Klik Semak Aduan.

Semakan Aduan
—) L Semak Aduan Z.Euan_EarE!! :_

3.6.3 Masukkan maklum balas di ruangan Tindakan PA pada lajur
Aduan.

Senarai Aduan Kepada Penasihat Akademik
2ozl Semass © 2 30INI0IF

PELAJAR AGa
T Z l
Pal: [

I Telah merujuk pensyarah kursus untuk tindakan I
marsa - EETEA I I
a1 - JUN 2017 I P
=l
m— - - - - - _-—— - - - . - -
3.6.4 Kilik butang SIMPAN.
Senarai Aduan Kepada Penasihat Akademik
Zel Semasa | 2: 20222023
PELAJAR &G4l
H apar : I3
MOHD
Tindakan P¥
.. Telah merujuk pensyarah kursus untuk tindakan
— e g
| —
- s
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3.6.5 Status aduan akan bertukar kepada Telah SAH selepas PA
memberikan maklum balas.

Zael Semiaka © 21 0IAITI

Senarai Aduan Kepada Penasihat Akademik

i - JUM 2017

3.7 Semakan Akademik Pelajar

Menu ini membolehkan PA untuk menyemak bahagian akademik pelajar
sama ada pendaftaran kursus, kehadiran bagi setiap kursus dan keputusan
peperiksaan bagi setiap pelajar.

PEMASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA | Sementara)
= Pilih Wakil Kelas

= Semakan Status Pelajar di bawah PA

= Semakan Maklumat Pelajar

= Semakan Maklumat Kecemerangan
Pelajar

= Daftar Pelajar B40
= Rekod Bantuan Pelajar
= Reset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAk
= Laporan Pemantauan SPAK

Penilaian Keberkesanan SPAK
= Semak Penilaian Keberkesaman SPAK

Menu Pengesahan Latihan Industri

=  Menyokong Permohonan Pelajar
Unbuk Menjzlani LI

Semakan Aduan
= Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaffaran Kursus

Semak Pendaftaran Kursus
Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
= Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

Keputusan Peperiksaan Individu
Keputusan Peperiksaan Semua
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3.7.1 Pendaftaran Kursus.

Menu ini membolehkan PA menyemak pendaftaran kursus pelajar
sama ada secara individu atau secara keseluruhan kursus bagi satu
kelas. Selain itu, melalui menu ini PA boleh menyemak jumlah jam
kredit yang telah diambil oleh pelajar pada sesi semasa.

Semakan Akademik Pelajar

Pendaftaran Kursus

_..l - Semak Pendaftaran Kursus |
- Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
|. Semak Jumlah Jam Kredit l

Kehadiran Kursus
« Semak Kehadiran Kursus

Peperiksaan

« Keputusan Peperiksaan Individu
« Keputusan Peperiksaan Semua

A. Semak Pendaftaran Kursus.

Submenu ini membolehkan PA menyemak pendaftaran kursus
secara individu

(). Klik Semak Pendaftaran Kursus.

Semakan Akademik Pelajar

Pendaftaran Kursus
5

| = Semak Pendattaran Kursu
I'- -EEPTaH'F"enEEﬂa_ran'Res_elur-ul!an Kursus

s Semak Jumlah Jam Kredit

(ii). Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat
Akademik (Sementara).

Semakan Pendaftaran Kursus Pelajar

o = == m—
Penasinat Akadamik 1

lF‘EFIEE"'IE[ Akaciamili | Samentara) I
- s s = .

(iii). Klik pada lajur Daftar untuk maklumat pendaftaran. Pelajar
yang belum daftar akan diwarnakan dan statusnya adalah
Belum Daftar/Tidak Lapor Diri.

Semakan Pendaftaran Kursus Pelajar
Jabatan JKE
Sia FIlin Sael . Z0ZE202s w
[ p——————
EIL WO. FEND. NAMA KELLS I] DAFTAR
z5L ADR ER DET2A KLIK
25DE FTA JAMS] DET2A KLIK
351 ML = DET24A KLIK
4 250 AZIM ASHIDIN DET2A KLIK
750 WAN WMAN DET2A KLIK
[ 251 MOHAMAD | SHAHAID DET2A KLIK
=50 KHAIRL ROSL DET2A I IF‘S:;:IE\DP’EEFS?R|
= p
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(iv). Paparan di bawah menunjukkan Maklumat Pendaftaran
Kursus pelajar yang dipilih sepanjang pengajian.

MAKLUMAT PENDAFTARAN KURSUS

SESI 2 : 2030E3

MAMA
NO. K.P : NO. PEND
TARIKH : KELA S
KOD MAMA MODUL JAM STATUS
KREDIT
CEMZI023  ENGINEERING MATHEMATICS 2 2.0 0 NU
DEC20012 | PROGRAMMING FUNDAMENTALS 20 0 Az
DEE200232  SEMICONDUCTOR DEVICES 3.0 0 | Rasi
DEEZ20032 | DIGITAL ELECTROMICS 20 0 1AR
ELECTRICAL CIRCUITS 30 0 | KU MAF
PENGHAYATAN ETIKA DAN PERADABAN 20 0 MUHAL
KELAS 10 0 | DEVIKA

JUMLAH JAM KREDIT : 17.0

PEMSYARAH
I SHARIP
LIB
L
iSIM
J Y ARACOE

2AUFFIN
1IDOOD

B. Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus.

Submenu ini membolehkan PA menyemak pendaftaran semua
kursus dalam semester yang dipilih bagi keseluruhan pelajar.

(i). Klik Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus.

Semakan Akademik Pelajar

Pendaftaran Kursus

» _Semak Pendaftaran Kursus . __
v Semak Fendaftaran Keseluruhan Ko N |

» " Semak Jumlah Jam Rreat

(il). Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat

Akademik (Sementara).

T

Penaainat Akasam: 1

| Penasinat Akagem | smentars) |
— e L

Semakan Pendaftaran Kursus Pelajar

(iii). Paparan di bawah menunjukkan maklumat Pendaftaran
Keseluruhan Kursus semua pelajar bagi sesi semasa.
Kod kursus dalam warna merah bertanda (*) merujuk
kepada kursus yang belum dipilih oleh pensyarah dalam

iDaftar.
Semakan Pendaftaran Keseluruhan Kursus
Jabatan JKE
Slia PR Zasl 2202272023 el
BiL HO. PEND. HaMA KELAS KUREUE
280 ‘.':‘1 S DET2A | DEM200Z3 | DEC20012 20023 | DEE20D33 033 | MPUZ10G2 | MPU240
) 280 FTAL AME DET2A | DBEM200Z3 JEE20023 | DEE20033 D033 | MPU21032 | MPU24751
28 ML ILIAS DETZA | DBM20023 | DEC20012 20023 | DEE2003S MPUZ103Z | MPU247
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Semak Jumlah Jam Kredit.

Submenu ini membolehkan PA menyemak jam kredit semasa

dan jam kredit keseluruhan bagi program pelajar berkenaan.

(i). Klik Semak Jumlah Jam Kredit.

Semakan Akademik Pelajar

Pendaftaran Kursus
Semak Pendaftaran Kursus

= Lemak Bendaftargn Kesglurglan Kursus
i, “Cemak Jumlah Jam Kredit_ _|

(ii). Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat

Akademik (Sementara).

Semakan Pendaftaran Kursus Pelajar

[
Penaalhat Akadamik 1

lF'EFISElI‘ISt.'—'I.KSUBT ¥ [ Samedntara) I

(iii).  Pilih Sesi Semasa.

Semakan Jumlah Jam Kredit Pelajar
Penasihat Akademik 1

Penaalhat Akademilk | Sementara)

Jabatan <ol

Slla Pilh Sesl S5amasa

(iv). Paparan di bawah menunjukkan Jumlah Jam Kredit bagi

setiap pelajar.

Semakan Jumlah Jam Kredit Pelajar
Penasihat Akademik 1

Panasihat Akademik | Semantara)

Jabatan
la Pllih $asl Semasa

JAM KREDIT

BIL HO. PEND. HAMS KELAS IEMESTER HPNM FEMAZA | MIRA | TOTAL (=]
251 ADRIANC DET2A = B0 | 350 %6.0
2 | =0 IFTAHUL DET2A 52 7.0 B0 | 350 %6.0

61 | Manual Pengguna Modul i P A d




(v). Petunjuk di bahagian bawah senarai pelajar adalah
sebagai rujukan PA.

2. | =0 SIEAH DET28 =2 7o | 80 | ase o] wo

| PETUNJUK I
JAM KREDIT SEMA 54
Jal KREDIT KIRA |4—
JAM KREDIT TOTAL

| e kREDTU - b
JM KREDIT EXAM - Jurniah J ang il ol p " ) mrerm e Kt Lt Indst

ih Ja LT = arrbil ol pedajar unituk mendapast Diploma, Temmasos Jam Knedit Latina s
EEE B S S SN B S B S S S S B B B B e s .

3.7.2 Kehadiran Kursus.

Menu ini membolehkan PA menyemak kehadiran pelajar bagi setiap
kursus yang diambil sepanjang semester pada sesi semasa.

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

« Semak Pendaftaran Kursus
= Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
« Semak Jumlah Jam Kredit

el |

| Kehadiran Kursus :
l. Semak Kehadiran Kursus

— o o o o o o omm o omm s

Peperiksaan

« Keputusan Peperiksaan Individu
« HKeputusan Peperiksaan Semua

—

A. Semak Kehadiran Kursus.

Submenu ini membolehkan PA menyemak kehadiran pelajar
bagi semua kursus yang diikutinya. Maklumat ini diperolehi dair
Modul iDaftar SPMP.

(i). Klik Semak Kehadiran Kursus.

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

« Semak Pendaftaran Kursus
« Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
« Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
=l | .“Semak Kehadiran Kursus

Peperiksaan

« Keputusan Peperiksaan Individu
« Keputusan Peperiksaan Semua

(ii). Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat
Akademik (Sementara).

Semakan Pendaftaran Kursus Pelajar

r.—
Penaslhat Akadamik 1 G—

lF'EFIEElI'ISt Akadamilk | sementara) I
- s s s e .
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(iii). Paparan di bawah menunjukkan senarai pelajar dan
kursus satu semester.

Tanda *nombor berwarna merah di bahagian bawah kod
kursus menunjukkan bilangan jam pelajar tidak hadir bagi
kursus tersebut.

Peratus di bawah *nombor menunjukkan peratus
kehadiran pelajar bagi kursus tersebut.

Semakan Kehadiran Kursus
Penasihat Akademik 1
Penasihat Akademik (Sementara)
Jabatan JP
Sila Pilih Sesi 220222023~
BIL | No.PEND. NAMA KELAS KURSUS
DPA30053 DPB401023
1 04 I'EJEJFRH DAT3A - DPA,:!_?OE:‘ DPA30073 | DPB30073 "2 DUE30022
. 929 % 96.4 %
MUF DPA20033 DPB40103
2 04 MAH DAT3A - DPA30063 | DPA30073 4 DUE30022
. 96.4 % 929 %
DPA30053 DPB40103
3 | o4 HAI DAT3A 5 DPAS063 [ braa0o7a | DPB300TS ~2 DUE30022
929% 964 %
MUH DPA30053 DPA30083 | DPB40103
4 04 MOHI DAT3A *6 DPA30062 | DPA20073 2 *2 DUE30022
. 89.2 % 96.4 % 96.4 %

3.7.3 Peperiksaan

Menu ini membolehkan PA menyemak keputusan pelajar dengan
DUA (2) kaedah sama ada secara individu atau keseluruhan pelajar.

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

« Semak Pendaftaran Kursus
« Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
« Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus

« Semak Kehadiran Kursus

Peperiksaan

I. Keputusan Peperiksaan Individu |
| - Keputusan Peperiksaan Semua

m

A. Keputusan Peperiksaan Individu

Submenu ini membolehkan PA menyemak status keputusan
peperiksaan pelajar secara individu.
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(i).

(ii).

(iil).

Klik Keputusan Peperiksaan Individu.

| [ - “Keputisan Peperiksaan Individu — — |

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

« Semak Pendaftaran Kursus
« Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
« Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus

« Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

= REpIThsan Pepatksdansemua— =

Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat
Akademik (Sementara).

Semakan Pendaftaran Kursus Pelajar

[o = == == =
Penaslinat Akadami 1
| Penasinat Akagems |Ssmentar) I ¢

—

Pilih sesi yang dikehendaki pada Sila Pilih Sesi.

Semakan Keputusan Peperiksaan Pelajar
Penasihat Akademik 1

Penasinat Akademilk | Sementara)

Jabatan

- JKE

Slla P 2esl : 34_
(iv). Klik di lajur Keputusan untuk maklumat keputusan pelajar

tersebut.

Semakan Keputusan Peperiksaan Pelajar

Penasihat Akademik 1
Panasinat Akademik | Sementara)

Jabatan

E8a Plllh Sasl

.
BIL HO. PENL. HAMA KELAS I kervrusan |
= ADRIAN DET1A | K .
25 T DET1A b KLIK I

ac ATHL OFET14 I
—_—

64 | Manual Pengguna Modul i P A d



(v). Paparan
keseluruhan kursus yang diambil pelajar pada semester
sebelum. Klik Pilih Pelajar Lain jika ingin memilih pelajar
yang lain.

di bawah menunjukkan keputusan bagi

Mama Pelajar : AD
Kelas Semasa: DI

Kelas : DET1A

CaM10013  ENGINEERING MATHEMATICS 1 lshus 0
08510012  EMNGINEERING SCIENCE 20 A | . lshues 0
DEE10012  MEASUREMENT DEVICES 30 A-3ET 1.0 lulus 0
DET10013  ELECTRICAL TECHNOLOGY 30 A 40 120 lshus 0
DET10022  ELECTRICAL WIRING 20 A+ 40 a0 lshus 0
DUE10012  COMMUMICATIVE ENGLISH 1 20 A 40 80 lshues 0
- QCCUPATIONAL, SAFETY AND HEALTH FOR - - R
DUWIODZE cipecois 20 A 3T 7.34 lshues 0
MPUZ4011  SUKAN 1.0 A 40 40 lshus 0

Sesi Semasa - 1: 202202023

Sesi Peperiksaan ;1 : 202212023

30 A 40 120
40 80

—I Pilln Paiajar leu

B. Keputusan Peperiksaan Semua

Submenu

ini

membolehkan PA menyemak dan melihat

keputusan peperiksaan keseluruhan pelajar dan kesemua
kursus yang diambil pada satu paparan sahaja.

(). Klik pada Keputusan Peperiksaan Semua.

——>{ " Keputusan Peperiksaan Semua_—_—_|

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

« Semak Pendaftaran Kursus
« Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
« Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus

« Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

« Keguiusan Beperiksaqnindividy o

(ii). Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat
Akademik (Sementara).

Semakan Pendaftaran Kursus Pelajar

[ == == == =

Fenasinat Akacemik 1

lenulhnt.ﬁ.knda'rlk|Se|'nuntara| I l
T
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(iii).  Pilih sesi yang dikehendaki pada Sila Pilih Sesi.

Semakan Keputusan Peperiksaan Keseluruhan Pelajar
Penasihat Akademik 1

Penaainat Akadamil | Sementara)

Jabatan - JKE
P == == == o= ==

Slla PWh Zesl : | Sia Piih Sasi g 4—
e = = =

(iv). Paparan di bawah menunjukkan maklumat pelajar dan
status keputusan peperiksaan bagi setiap kursus yang
diikuti pada semester yang dipilih. Tanda C1 pada kursus
yang berwarna merah merujuk kepada “carry kursus kali
pertama”.

Sekiranya pelajar ulang kursus untuk kali kedua, tanda C2
akan ada pada kursus yang diulang tersebut. Bagi kursus
yang diulang kali ketiga, tanda C3 akan ada pada kursus
yang diulang tersebut.

Semakan Keputusan Peperiksaan Keseluruhan Pelajar
Penasihat Akademik 1

Penazainat Akademik [ Ssmentara)

Jabatan JKE
Slla Pilh Sesl | 1 202272023 e
BL| woPEND HAMA KELus | P KURSUS
- HPRM
25 ADl DET1A DEM10013 013 | DET10043 | DET10022 | DUW10022 | MFU24011 | DUE1D012
= AN b 11| iz iz uiL= ks iz 1T
2 |= IFT. DET1A DEM10013 013 | DET10013 | DET10022 | DUW10022 | DUETDO12 | MPL24651
- BIN i -1 s s iz bz hius 1T
o013 | oeT 10093 | oET 10022 [ DLWz | Mewzaon | DUET00TZ
1 |20 a DETIA | o VS| BT f BETI00E | AL il e
L DEai gl oo N oprioese L ossnge | ouparnso g inaeg
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4.0

PENTADBIR

Menu PENTADBIR terdiri

daripada EMPAT (4) submenu utama

iaitu

Jawatankuasa SPAk Politeknik, Aktiviti Pertemuan Mingguan, Laporan
Pemantauan SPAk dan Penilaian Keberkesanan SPAk. Menu ini adalah
bertujuan untuk penyelarasan dan pengurusan SPAk di politeknik.

4.1 Paparan Menu PPAP

Sumber Rujukan
Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan

Pelajar

Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAK
Batal Pelajar di bawah PA
Kemaskini kelas Pemantauan WBL

UMum PENASIHAT AKADEMIK PENTADBIR 1
Carian Penasihat Akademik Pengurusan Penasihatan Jawatankuasa SPAK Politeknik |
Mengikut Pelajar Akademik Tetapan |
Mengikut Kelas . Pilih Pelajar di bawah PA i ji
Aduan - Pilin Pelajar di bawah PA (Sementara) e I
Aduan Kepada PA - Pilih Wakil Kelas . Set Jawatankuasa SPAk I
Maklumbalas Aduan Oleh PA - Semakan Status Pelajar di bawah PA E%g:ﬁm: ﬁ‘;‘,;’ﬁqg’ﬁgﬂfﬁfHEp
« Semakan Maklumat Pelajar . Set Minggu Pemantauan SPAK |
« Semakan Maklumat Kecemerlangan .

Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Ealisi
2022

eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAk
Politeknik Malaysia Edisi 2022
Manual Penggunaan iPAd Edisi 2023
Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik

Borang SPAK

LAMPIRAN A (i) : Senaral Semak Fail
Penyelaras Penasihal Akademik Poiliteknik
(PPAF)

LAMPIRAN A (ii)_: Senarai Semak Fail
Penyelaras FPenasihal Akademik Jabatan
(PPAJ)

LAMPIRAMN A (iii)_: Senarai Semak Fail
Rekod Penasihal Akademik (FREA)

LAMPIRAN B : Borang Maklumat Pelgjar

LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok

LAMPIRAN D : Borang Rekod lsu Masalah
Felajar

LAMPIRAN E (i) Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh PA

LAMPIRAN E (ii)_: Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh PRAJ

LAMPIRAN E {iii) : Borang Pemantauan
Ststem Penasihatan Akademik oleh PPAP

LAMPIRAN F : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

LAMPIRAN G : Laporan Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

Daftar Pelajar B40
Rekod Bantuan Pelajar
Reset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAK
Laporan Pemantauan SPAk

Penilaian Keberkesanan SPAk
Semak Penilaian Keberkesanan SPAK

Menu Pengesahan Latihan Industri

ll_l
I
[*1]

Semakan Aduan
Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

Semak Pendaftaran Kursus
Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
Semak Jumilah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

Keputusan Peperiksaan Individu
Keputusan Peperiksaan Semua

Kemaskini Program ikut Takwim

Semakan

Data Bertindih

Pelajar Tiada PA

Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
Jam Kredit

Status PA

Maklumat Pelajar (Individu)
Maklumat Pelajar (Kelas)

Alktiviti Pertemuan Mingguan

Semak Status Pelaksanaan Aktiviti
Pertemuan Mingguan

Papar Laporan Aktiviti Pertemuan
Mingguan

Laporan Pemantauan SPAK

Semak Penghantaran Laporan
Analisis Laporan

Penilaian Keberkesanan SPAk

Semak Status Penilaian
Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
Semak Skor Penilaian (PA)

Laporan Penilaian (Jabatan)

Laporan Penilaian (Program]
Laporan Penilaian (Semester)
Laporan Penilaian (Skor Min)

s
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4.2 Paparan Menu PPAJ

umMum

Carian Penasihat Akademik

Mengikut Pelajar
Mengikut Kelas

Aduan

Aduan Kepada PA
Makiumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
ggzagemlk (SPAK) Politeknik Malaysia Edlisi

eModul Inspirasi Din (MIinD) SPAK
Politeknik Malaysia Edisi 2022
Manual Penggunaan iPAd Edisi 20723
Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemeriang Politeknik

Borang SPAk

LAMPIRAN A (i) : Senarai Semak Fail
Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik
(PPAF)

LAMPIRAN A (ii)_: Senarai Semak Fail
Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan
(PPAJ)

LAMPIRAN A (iii)_: Senarali Semak Fail
Rekod Penasihat Akademik (FRPA)

LAMPIRAN B : Borang Makiumat Pelajar

LAMPIRAN C : Borang Pertemuan Mingguan

Berkelompok

LAMPIRAN D : Borang Rekod Isu Masalah
Peiajar

LAMPIRAN E (i) : Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh FPA

LAMPIRAN E (ii) : Borang Pemanfauan
Sisfem Penasihatan Akademik oleh FRAJ

LAMPIRAN E (iii) : Borang Pemantauan
Sistem Penasihatan Akademik oleh PEPAP

LAMPIRAN F : Borang Penilaian

Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik

LAMPIRAN G : Laporan Penilaian

Keberkesanan Sistemm Penasihatan Akademik

.

.

PENASIHAT AKADEMIK

Pengurusan Penasihatan
Akademik

Pilih Pelajar di bawah PA
Pilih Pelajar di bawah PA (Sementara)
Pilin Wakil Kelas

Semakan Status Pelajar di bawah PA
Semakan Maklumat Pelajar
Semakan Maklumat Kecemeriangan
Pelajar

Daftar Pelajar B40
Rekod Bantuan Pelajar
Reset Kata Laluan Pelajar

Pemantauan SPAk
Laporan Pemantauan SPAK

Penilaian Keberkesanan SPAK
Semak Penilaian Keberkesanan SPAk

Menu Pengesahan Latihan Industri

Menyokong Permohonan Pelajar
Untuk Menjalani LI

Semakan Aduan
Semak Aduan

Semakan Akademik Pelajar
Pendaftaran Kursus

Semak Pendaftaran Kursus
Semak Pendaftaran Keseluruhan Kursus
Semak Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
Semak Kehadiran Kursus
Peperiksaan

Keputusan Peperiksaan Individu
Keputusan Peperiksaan Semua

= = == == e = o= == o

PENTADBIR

Jawatankuasa SPAk Politeknik
Tetapan

Batal Pelajar di bawah PA
« Kemaskini kelas Pemantauan WBL
Kemaskini Program ikut Takwim

Semakan

Data Bertindih

Pelajar Tiada PA

Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
Jam Kredit

Status PA

Maklumat Pelajar (Individu)
Maklumat Pelajar (Kelas)

Aktiviti Pertemuan Mingguan

« Semak Status Pelaksanaan Aktiviti
Pertemuan Mingguan

« Papar Laporan Aktiviti Pertemuan
Mingguan

Laporan Pemantauan SPAK

« Semak Penghantaran Laporan
Analisis Laporan

Penilaian Keberkesanan SPAk

« Semak Status Penilaian
Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
Semak Skor Penilaian (PA)

Laporan Penilaian (Jabatan)

Laporan Penilaian (Program)
Laporan Penilaian ( Semester)
Laporan Penilaian (Skor Min)

—_—— = == ]

4.3 Jawatankuasa SPAk Politeknik

Menu ini

membolehkan Ahli

Jawatankuasa SPAk Politeknik untuk

menyelaras dan mengurus pelaksanaan SPAk di politeknik.

4.3.1 Tetapan

A. Set Sesi Pengajian Semasa

Submenu ini membenarkan penetapan dan penukaran Sesi

Semasa iPAd.

(i).

—py]

Klik Set Sesi Pengajian Semasa.

PENTADEIR

Jawatankuasa SPAk Politeknik

Tetapan
. _Setgsiﬁnga_jian_Sem?sa_ -
Ddrar Mg T PeMaan — — —

Set Jawatankuasa SPAK
Kemaskini PA Sesi Semasa
Kemaskini Kelas Mengikut HEP
Set Minggu Pemantauan SPAk

Batal Pelajar di bawah PA
Kemaskini kelas Pemantauan WBL

Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAK
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(ii).  Pilih Set Sesi Pengajian iPAd.

Terdapat DUA (2) pilihan sesi pengajian iaitu Diploma dan
ljazah. Bahagian Sesi Semasa ljazah hanya akan
diaktifkan bagi institusi yang menawarkan program ijazah
sahaja.

Set Sesi Pengajian iPAd

Sesi Semasa Diploma

- e s s o -
Sesi Pengajian Diploma D 21202272023

Sila Pilih untuk Tukar Sesi Diploma 0| 2202272023 - ¢
e e |
Sebelum menulksr 2ezi semasa, oils paeflan kelas felsh diupdste cleh pegawsi pendsffaran HHF dan keputuzan pepenkzsan psds sesf tersabuf falak
diperolshi.
# Wecwshi untuk Zemester Pendek

—PI SIMPAN !
= |

Sesi Semasa ljazah

Tawaran Program ljazah YA .;::;. | TIDAK @

_-— e s e e -
Sesi Pengajian ljazah I $ 3202272023 IA

Sila Pilih untuk Tukar Sesi ljazah L - | Sila Pilih Sesi v -

[p—————S |

Sebeium menulksr 2esi semass=a, sis pastikan kelas felah diupdste oleh pegswai pendaffaran HHF dan keputusan peperilcssan pads sesi tarsebut telah
diperoishi.
** Kecusli untuk Semester Pendek

(iii).  Klik butang SIMPAN.

B. Daftar Minggu Pengajian

Submenu ini untuk menetapkan tarikh bagi minggu pengajian
mengikut takwim semasa.

(). Klik Daftar Minggu Pengajian.

PENTADEIR

Jawatankuasa SPAK Politeknik
Tetapan
— Sk Soik PoRgajiae SeEa S 1

_i".- Daftar Minggu Pengajian

« mlo ) syt et S - —

= Kemaskini PA Sesi Semasa

» Kemaskini Kelas Mengikut HEP

»  Set Minggu Pemantauan SPAK

»  Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAK

« Batal Pelajar di bawah PA
= Kemaskini kelas Pemantauan WBL
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(ii).  Pilih takwim yang berkaitan.

Daftar Minggu Pengajian

SES|I SEMASA | 220222023 hd

TAKWIM ;| Sila Pilih Takwim
Sila Pilih Takwim

(iii). Paparan bagi Minggu Pengajian akan dipaparkan
mengikut tetapan takwim yang telah disetkan oleh Unit
Kualiti politeknik masing-masing.

Daftar Minggu Pengajian
SESI SEMASA (220220023 v
TAKWIN :
TAKWIM 1
MINGGU TARIKH 1 TARIKH 2 SESI TAKWIM
1 05/02/2023 11/02/2023 2 2022/2023 1
12/02/2023 18/02/2023 2 2022/2023 1
19/02/2023 25/02/2023 2 2022/2023 1
4 26/02/2023 04/03/2023 2 2022/2023 1
5 05/03/2023 11/03/2023 2 2022/2023 1
6 19/03/2023 25/03/2023 2 2022/2023 1
T 26/03/2023 01/04/2023 2 2022/2023 1
8 02/04/2023 OB/04/2023 2 2022/2023 1
=] 09/04/2023 15/04/2023 2 2022/2023 1
10 16/04/2023 22/04/2023 2 2022/2023 1
1 30/04/2023 0B/06/2023 2 2022/2023 1
12 07/05/2023 13/06/2023 2 2022/2023 1
13 14/05/2023 20/05/2023 2 2022/2023 1
14 21/05/2023 27/06/2023 2 2022/2023 1

C. Set Jawatankuasa SPAk

Submenu ini membenarkan PPAP menetapkan peranan
pengguna Modul iPAd. Terdapat TIGA (3) peranan iaitu
Pentadbir, Penyelaras PA dan Staf Biasa.

(). Klik Set Jawatankuasa SPAk.

PENTADEIR

Jawatankuasa SPAk Politeknik
Tetapan

« Set Sesi Pengajian Semasa
ML MO QUL PRI G e e e e
—p| - SetJawatankuasa SPAK

~ KEemdsKiMTPA e SefMasy = =

« Kemaskini Kelas Mengikut HEP
« Set Minggu Pemantauan SPAK
« Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAK
- Batal Pelajar di bawah PA
« Kemaskini kelas Pemantauan WBL
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(ii). Pilih Jabatan/Unit bagi pegawai terlibat.

Set Jawatankuasa SPAk

Senarai Pegawai Mengikut Abjad :

Pilih Jabatan/Unit || JTME v |

(iii). Klik pada kotak di lajur Tetapan untuk memilih peranan
pegawai berkaitan. Penetapan ini akan dipaparkan di lajur
Status.

Set Jawatankuasa SPAKk
Senarai Pegawai Mengikut Abjad :

Pilih Jabatan/Unit : | JTMK w

Tetapan

T | o | sous |
1 ABDUL HAKIM BIN ABDUL AZIZ 240800025285 | O O

2 AIDAAZMILA BINTI AZMI 791216118442 Penyelaras PA| O O

2 EFEZA BINTI GHE APANDEY 221030025818 | O O

4 FAUZIAH BINTI BASOK 821028018114 | O O

s HAIRI BIN ALIAS 231115115458 I - |:_| L _|:| -8 _

(iv). Klik butang Simpan/Kemaskini di bahagian bawah
senarai tetapan.

3 ZARINABINTIMUSA 220124035752 ] ]

45 ZUKIAANIZABINTI IBRAHIM TA015115128 O O

46 ZURAINIBINTIABDUL RAJAS £20223115375 O - R
| | Simpan/ Kemaskini |

(v). Bagi tujuan pengemaskinian peranan seperti menukar
Penyelaras PA kepada Staf Biasa, klik pada kotak di lajur
Batal Lantikan. Kemudian Klik butang
Simpan/Kemaskini.

D. Kemaskini PA Sesi Semasa

Submenu ini membolehkan PPAP mengemaskini senarai PA
sesi semasa pada setiap awal semester. Fungsi ini perlu
dilaksanakan selepas proses Set Sesi Semasa oleh pihak HEP.
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(i). Klik Kemaskini PA Sesi Semasa.

PENTADEIR

Jawatankuasa SPAKk Politeknik
Tetapan

«  Set Sesi Pengajian Semasa

Daftar Minggu Pengajian
e S8l Jawalapkuasa SPAL mm o - -
_ll « Kemaskini PA Sesi Semasa

o HKETTasRmi Tl T MEMgiRTt P = =

«  Set Minggu Pemantauan SPAK
«  Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAK
« Batal Pelajar di bawah PA
« Kemaskini kelas Pemantauan WBL

(ii). Pilih SESI LEPAS pada senarai pilihan yang berkenaan.

Kemaskini PA Sesi Semasa :

SES| SEMASA - 2: 20222023
Filin SES| LEPAS ! 1: 202212023 14_

—————d

| Simpan/ Kemaskini |

(iii).  Klik butang Simpan/Kemaskini. Data PA sesi lepas akan
dikemaskini ke sesi semasa kecuali PA Semester 1.

E. Kemaskini Kelas Mengikut HEP

Submenu ini adalah bertujuan untuk menyemak seandainya
terdapat perbezaa di antara data HEP dan data iPAd.

(i). Klik Kemaskini Kelas Mengikut HEP.

PENTADBIR

Jawatankuasa SPAK Politeknik
Tetapan

« S5Set Sesi Pengajian Semasa

« Daftar Minggu Pengajian

« Set Jawatankuasa SPAK

P (T T T T R —
—et] . Kemaskini Kelas Mengikut HEP —
b SETMMO o T PeMaraudh SPRL = =

« S5Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAk
« Batal Pelajar di bawah PA

« Kemaskini kelas Pemantauan WBL
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(il). Klik KEMASKINI sekiranya terdapat perbezaan data iPAd
dan data HEP.

Kemaskini Kelas Mengikut HEP

Menu ini adalah untuk mengemaskini KELAS pelajar supays sama antara dats iPAd dan dats HER

Sila Pilih Sesi (1020222023 w

SENARAI PELAJAR

BiL NO. PEND. | NAMA | DATA HEP | DATA iPAd [ Pm

—bl KEMA SKINI

F. Set Minggu Pemantauan SPAk

Submenu ini adalah bertujuan untuk membuka dan menutup
tempoh Pemantauan SPAk Minggu 8 dan Minggu 14. Hal ini
adalah untuk mengawal penghantaran Laporan Pemantauan
SPAK oleh PA mengikut tempoh yang telah ditetapkan.

(i). Klik Set Minggu Pemantauan SPAk.

PENTADEIR

Jawatankuasa SPAK Politeknik
Tetapan

Set Sesi Pengajian Semasa
Daftar Minggu Pengajian
Set Jawatankuasa SPAK
- Kemaskini PA Sesi Semasa
e Kamhagkinkielas NN T L R m— -
_.1. = Set Minggu Pemantauan SPAk
« seMiMIy U TPerMaidT KaDerfesaan SPA!
« Batal Pelajar di bawah PA
- Kemaskini kelas Pemantauan WBL

(if). Klik BUKA atau TUTUP pada menu TETAPAN.

BUKA | TUTUP Butang iPAd

TETAPAN

[ & “l_ﬂ_ TUTUP
1 PEMANTAUAN SPAK M3 > 0 I
2 PEMANTAUAN SPAK M14 I D I
I Simpan/ Kemaskini
e T T r—_

(iii).  Klik Simpan/Kemaskini

G. Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAk

Submenu ini adalah bertujuan untuk membuka dan menutup
tempoh Penilaian Keberkesanan SPAk. Hal ini adalah untuk
mengawal tempoh penilaian oleh pelajar mengikut tempoh yang
telah ditetapkan.
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(i). Klik Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAKk.

PENTADEIR

Jawatankuasa SPAK Politeknik
Tetapan

«  5et Sesi Pengajian Semasa
« Daftar Minggu Pengajian
« Set Jawatankuasa SPAk
« Kemaskini PA Sesi Semasa
« Kemaskini Kelas Mengikut HEP
- 380 Minggu Pemaptaual SEAK e e -
r— St Minggu Penilaian Keberkesanan SPAk
. "Bati Pefmjal i fwdm et = =— = =
« Kemaskini kelas Pemantauan WBL

(if). Klik BUKA atau TUTUP pada menu TETAPAN.

BUKA / TUTUP Butang iPAd
—-— o o e e e o

I =77 R

[ o] %_ﬂ_
1 PENILAIAN KEBERKESANAN SPAK D I

Simpan/ Kemaskini I

| A

(iii).  Klik Simpan/Kemaskini

H. Batal Pelajar di bawah PA

Submenu ini adalah bertujuan untuk membatalkan pelajar di
bawah seliaan PA disebabkan oleh kesilapan PA memilih
pelajar, bertukar PA dan sebagainya.

(). Klik Batal Pelajar di bawah PA.

PENTADEIR

Jawatankuasa SPAK Politeknik
Tetapan

=« Set Sesi Pengajian Semasa

« Daftar Minggu Pengajian

« Set Jawatankuasa SPAK

« Kemaskini PA Sesi Semasa

» Kemaskini Kelas Mengikut HEP

«  Set Minggu Pemantauan SPAK

= e Llinggu Benilgiag Keberkasaggn EEAh'
b . “Batal Pelajar di bawah PA

= emaskinielrs-PemamausT W, -— —

(ii). Pilih Jabatan Pelajar dan Sesi yang terlibat.

Batal Pelajar di bawah PA

saaan T I
P S
Sila Pilih Sesi | :[1: 202212023 v |
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(iii).  Pilih kelas yang terlibat.

Batal Pelajar di bawah PA

Jabatan | JTME L4

Sila Pilih Sesi [ 1- 202212023

b

I KELAS YANG TELAH DIFILIH :-

DDTSA (287 |
I DDTID DOT2A DOT2ZE DDTZC

DDT4E DOTSA DOTSE DDTSC
| poTeE DOTEF DOTEG

DDT2A
DDTSD

DDTIE
DDTSE

DDT3C DDTID DDTIE DDT4A
DOTEA DOTEE DDTEC DOTED I

(iv). Klik pada kotak di lajur BATAL bagi mana-mana pelajar
yang ingin dibatalkan dari PA yang sebelum ini.

Batal Pelajar di bawah PA

Jabatan | JTMK w
Sila Pilih Sesi -[1: 202212023 ~
KELAS YANG TELAH DIFILIH -
DOTSA {29 |
DOTID DDT2A DDTZB DDT2C DDT3A DOT2E DDT2C DOT3D DDTZE DOT4A
DDT4E DDT5A DDT58 DDTSC DDT5D DDTSE DDTEA DOTEE DDT&EC DDTED
DOTEE DDTEF DDTEG I
KELAS SEMASA - DOTSA | JTMK 1 -
BIL NO. PEND. NAMA PILH ¥ BATAL PA
1. 12DL NURA| AMIN O J mor
2, 13DL NUR Al AZIR O ] moHD
2 1201 MUH wl [ ] wmowp
a 13DC MUH K [ ] mowxp
5 13DC MU AL [0 ] mowxp
(v). Klik butang SIMPAN.
77, | 1300 NURU [J | moHD
2z | 1zmi MUHAM) AFFAR [J | moHD
. =7 NOR =
20, 1301 i O MOHD
0. | 1200 MUHAI ALMI [J | moHD

= = =

SIMPAN @ < C———
p |
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Kemaskini Kelas Pemantauan WBL

Submenu ini adalah bertujuan untuk memilih kelas bagi pelajar
yang terlibat dengan pelaksanaan WBL sahaja.

(). Klik Kemaskini Kelas Pemantauan WBL.

PENTADEIR

Jawatankuasa SPAKk Politeknik
Tetapan

« Set Sesi Pengajian Semasa

« Daftar Minggu Pengajian

« Set Jawatankuasa SPAK

« Kemaskini PA Sesi Semasa

« Kemaskini Kelas Mengikut HEP

= Set Minggu Pemantauan SPAk

« Set Minggu Penilaian Keberkesanan SPAK

= Edlal Belaigr dibawah DA —

_.II' . Kemaskini kelas Pemantauan WBL

(ii)). Pilih Sesi dan Jabatan.

Kemaskini Pemantauan pelajar WBL
* Menu ini hanya untuk polteknik yang mempunyai pelajar WBL sahaja
Sanarai di bawah fidak fermazuk Pelsjar Latihan Indusfs dan K55

r——————
|

Pilih Sesi 1: 20222023

W
Pilih Jabatan I: JTIME e |

(iii). Klik pada kotak di lajur Pilih bagi kelas yang terlibat
dengan WBL.

Kemaskini Pemantauan pelajar WBL
* Menu ini hanya untuk politeknik yang mempunyai pelajar WEL sahaja
Zenarsi of bawah fidsk termazuk Pelajar Latihan industri dan K35

Pilih Sesi 1[1:2022/2023
Pilih Jabatan [ JTMK v
PA yang dipilih tidak terlibat dalam pemantauan SPAk dan Penilaian Keberkesanan $PAk — *_
L
BIL KELAS FENASIHAT AKADEMIK PERATUS STATUS I | FILIH | BATAL
1
1. DOT1A NOR { 28 pelajar ) 0/0% AKTIF I O :
2 DOTiB I I
3 DOTIC |
4. DoTiD EFEZ (20 pelajar ) /0% AKTIF I O
5. DDT2A 512 [ 21 pelajar ) 0[0% AKTIF O I
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(iv). Klik butang SIMPAN.

12, DDTSE NUR S¥# [ 24 pelajar ) 010% AKTIF O
0. DDT&E SYAI {1 pelgjar ) 010% AKTIF O
- poTsD || zul {1 pelajar ) 0]0% AKTIF O
2 DDTEF RAR {1 pelajar) 0]0% AKTIF O
[ gl |
_>| SIMPAN I
— —

(v). KIlik pada kotak di lajur BATAL bagi membatalkan kelas
yang tidak lagi terlibat dengan WBL.
4.3.2 Semakan
A. Data Bertindih

Submenu ini digunakan untuk menyemak sama ada terdapat
sebarang data yang sama berulang.

(i). Klik Data Bertindih.

Semakan
—pt] " Data Bertindin =
= PElafar Thada P — =

« Pelajar Tiada Pensyarah Kursus

Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
Jam Kredit

Status PA

Maklumat Pelajar (Individu)
Maklumat Pelajar (Kelas)

(ii). Pilih data yang berulang (sekiranya ada) untuk dibuang.

SUDAH TIADA DATA DUPLICATE

Buang Data Duplicate

(iii). Klik butang Buang Data Duplicate.

SUDAH TIADA DATA DUPLICATE

Buang Data Duplicate | <——
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Pelajar Tiada PA

Submenu ini digunakan untuk menyemak pelajar yang masih
belum mempunyai Penasihat Akademik.

(). Klik Pelajar Tiada PA.

Semakan

— DataBedindin. . — —
- Pelajar Tiada PA
. PefMarTiala PEnsYarm Kirsmd
« HKetidakhadiran Pelajar (Kursus)
Jam Kredit
Status PA
Maklumat Pelajar (Individu)
Maklumat Pelajar (Kelas)

(ii). Pilih Jabatan.

Semak Pelajar Tiada PA

Sila Pilih Jabatan r JTMK o ) | e
[

(iii). Paparan di bawah menunjukkan pelajar yang masih belum
mempunyai PA.

Semak Pelajar Tiada PA

Sila Pilih Jabatan | JTMK ke

BIL KELAS PENASIHAT AKADEMIK

1 DDT1A DT22F LM

DT22F1(
DT22F1(
DT22F1(
DT22F1(
DT22F1(
DT22F1(
DT22F1(
DT22F1(
DT22F1(
DT22F1(
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11
DT22F 11

DOTiB
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C. Pelajar Tiada Pensyarah Kursus

Submenu ini digunakan untuk menyemak pelajar yang masih
lagi belum dipilih oleh Pensyarah Kursus bagi sesi semasa.

(i). Klik Pelajar Tiada Pensyarah Kursus.

Semakan

« Data Bertindih

e 2olaarlada Pl m o - -
—,  Pelajar Tiada Pensyarah Kursus _

= MetMakMadTarPefMarKomsys) —

« Jam Kredit

« Status PA

« Maklumat Pelajar {Individu)

« Maklumat Pelajar (Kelas)

(ii). Pilih Sesi dan Pilih Jabatan Pelajar.

Semak Pelajar Tiada Pensyarah Kursus

Pilih Sesi I;|1 202272023 ~| 1
I | ——
Pilih Jabatan I.: I

(iii). Paparan di bawah menunjukkan pelajar yang masih tiada
pensyarah kursus.

Semak Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
Pilin Sesi -[1: 202202023 v
Pilih Jabatan [ JTMK W
DDT1A
BIL NOPEND NAMA KOD KURSUS STATUS PA
1 1300 DANIELAS DFCi0042 AKTIF MNOR
2 130D DANIELAS DFC10093 AKTIF NOR
3 1200 DANIELA/ DFCA0102 AKTIF NOR
4 120D DANIELAA DFC10212 AKTIF NOR
5 1200 DANIELA MPU22053 AKTIF NOR

D. Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

Submenu ini digunakan untuk menyemak ketidakhadiran pelajar
bagi semua kursus yang diikutinya bagi sesi yang dipilih.
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(). Klik Ketidakhadiran Pelajar (Kursus).

Semakan

« Data Bertindih

« Pelajar Tiada PA

o Rolajar UadalPansvaralKisus. — —

—] . Ketidakhadiran Peiajar (Kursus) -
- AmWeEmm s - s - ===

« Status PA

« Maklumat Pelajar {Individu)

« Maklumat Pelajar (Kelas)

(ii). Pilih Sesi dan klik pada kelas dari senarai yang

disediakan.
Semakan Ketidakhadiran Kursus Pelajar
Jabatan :JF
[ — = =
sila Pilih Sesi o[ 20202212023 v I{—
am - e - -

— e e e e o mm mm mm o e = = —_——— e = = =l
I DAT1A DATZA DATZB DATZC DAT3A DAT3B DAT4A DAT4B DATAC DATAD I
DATSA DATSB DATSC DATEA DATEB DATEC DATED DINZA DINZA DIN4A
I DINSA DINEA OPM1A DPM1E DPMIC OPMAD DPM2A DPM2E DPM2C DPM3A I

I DPMIB DPM2C DPMID DPM4A DPM4E DPM4C DPM4D DPMSA DPMSE DPMSC
DPMsD DFMEA DPMEE DPMBC DPMED DPMEE DPR1A DPR1B DPR2A DPRZB I

(iii). Paparan di bawah menunjukkan senarai pelajar dan
kursus bagi kelas yang dipilih. Angka yang berwarna
merah di bahagian bawah kod kursus menandakan jumlah
jam pelajar tersebut tidak hadir ke kelas.

Sila Filih Sesi 0| 2202272023 L
DATIA DATZA DATZE DAT2C DATZA DATZE DATAA DAT4E DATAC DAT4D
DATSA DATSB DATSC DATEA DATEB DATEC DATED DINZA DIN3A DIN4A
DINSA DINGA DPM1A DFMME DPMIC DPM1D DPMZA DPMZB DPM2C DPM3A
DPM3B DPM3C DPM3D DPM4A DPM4E DPMAC DPMAD DPMSA DPMsE DPMSC
DPM5D DPMSA DPMGE DPMEC DPMSD DPMEE DPR1A DPR1B DPR2A DPR2EB
DFR3A DFR4A DPR4E DFR5A DFRSB DFREA
|«ELAs semasa - pAT1A l
BIL PELAJAR KURSUS
040¢
1. | R I DPA10013 | peaigoza | DPsioots | Deszoosa | DuEtooiz | meuzioaz
PA:1 :
04DAT; |
2 |norar DPa10013 | DPatooes | DPs10013 | DPBzooss | DuEtootz | mPuz1os2
FA:RC
04DAT
9 YUAN L = 12 DPA10022 DEB10012 REE',HFE p IE]E'EF LI:- Iclﬁ.ia
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E. Jam Kredit

Submenu ini digunakan untuk menyemak jumlah jam kredit bagi
sesi semasa mengikut kelas.

(). Klik Jam Kredit.

Semakan

« Data Bertindih

« Pelajar Tiada PA

» Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
r-_i{mdakhad.lrmpﬂajaniﬁursus}
—p! . Jam Kredit |
- StasPpA— — — — — =

« Maklumat Pelajar {Individu)

« Maklumat Pelajar (Kelas)

(ii). Pilih Jabatan dan Pilih Sesi seterusnya klik pada kelas
dari senarai yang dipaparkan.

Semakan Jam Kredit Pelajar

"
Sila Pilih Jabatan I:
1<
I‘
Sila Filih Sesi |:[2 200212023 &

-— e s el

_—ee o o o o o o o o o o EE o o En D o Em Em Em Em o

DKA1A DKA1B DEAIC DKAZA DKAZBE DKAZC DKAZD DKAZA DKAZE DKAZC
DKAZD DKA4A DKA4E DKAAC DKA4D DKASA DKASE DKASC DKASD DKABA
DKABB DKABC DKASD DUB1A DUB2A DUBZE DUB2C DUB3ZA DUBIE DUB4A
DUB4B DUBSA DUBSE DUEBA DUBEE I

(ii). Paparan di bawah menunjukkan maklumat berkaitan jam
kredit pelajar berserta nama PA dan HPNM.

KELAS SEMASA : DKA4B

JAM KREDIT

BIL NAMA NAMA PA SEMESTER | HPNM | SEMASA | KIRA |[TOTAL| LI |ExAM
0401

- 248

NOC UAN N : .

1 |sa e 54 18.0 510 | &m0 |10] 820
04DK) 238

2. |smN CHE + 54 1 18.0 510 | 670 |10 20
04DK TUAN 224

L et S 18.0 510 | &70 |10] 820
4DKR 214

4 | FARIS CHE 54 i 18.0 510 | 70 [10] 820
04DK TUAN 224

5 |MURA e 54 UEER 510 | 70 [10] szo0
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Status PA

Submenu ini akan memaparkan status PA bagi jabatan yang
dipilih. Status ini dapat memudahkan penyelaras dijabatan untuk
menentukan penggiliran tugas sebagai PA di jabatan masing-
masing.

(). Klik Semak Status PA.

Semakan

Data Bertindih
Pelajar Tiada PA
Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
- JAMKEdit o
— e _Status PA

. TaRTurTat PRIdTEr (MdMidaT"

« Maklumat Pelajar (Kelas)

(ii). Pilih Jabatan.

Semakan Status PA
N I ———
Pilih Jabatan || Pilih Jabatan v | < Q—
= PifflzpEm o
JEA
—1 JEM —
JMSK
Sebarang ma JP an bolehlah berhubung terus dengan pegawai bertugas di talian yang telah dinyatakan.

(ii). Paparan di bawah menunjukkan senarai semua staf di
jabatan yang dipilih beserta kelas seliaannya bagi sesi
yang terlibat.

Semakan Status PA

Pilin Jabatan | JKE v

2 |ABF DEP4A | DEF3A | DEP2A | DEPiA | ¥ | ¥
3 |an b ¢ X X ® | oersc oerac
4 |m X o | Depsa | DEP4A | DEP3A |DEP2A
5 |cHE pET48 | DETae | DET2B | DETe | ¥ | ¥
6 |CHE DEr2A | DePis | 3 b ¢ X |oersa
7 | cHu X b4 #® | oerse | oeree |peraE
8 |ENC pETiA | ¥ X X ® |petec
9 |Fal per2e | oeTiE | ¥ b 4 8 oemss
10 | HAL oeetA | ¥ b4 #® | oerea |oeTsAl
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G. Maklumat Pelajar (Individu)

Submenu ini adalah untuk menyemak maklumat pelajar secara
individu. Maklumat tersebut adalah Status Pendaftaran Hal
Ehwal Pelajar, Status Latihan Industri, Penasihat Akademik,
Pendaftaran Kursus, Kehadiran Kelas dan Keputusan
Peperiksaan Mengikut Semester.

(). Klik Semak Maklumat Pelajar (Individu).

Semakan

Data Bertindih

Pelajar Tiada PA

Pelajar Tiada Pensyarah Kursus

Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

Jam Kredit

- mlAUs B L o o

_I-I_. Maklumat Pelajar tlndmdu:l —
« TERUMTaL Peldfar TRef@s)— =

(i). Masukkan Nombor Pendaftaran dan klik butang Cari.

SEMAKAN MAKLUMAT PELAJAR ( INDIVIDU )

Sila Masukkan Mombor Pendaftaran I -|04DAT20F2001 Cari I —

(ii). Paparan di bawah menunjukkan contoh maklumat pelajar

yang dicari.
A MOHA
(04DAT
NO 28,
- -

X

STATUS PENDAFTARAN HAL EHWAL PE!

Makiuman = Butiran pelsjar adalah merjuk kepsda ststus semass pendafizran pelajar di HEP. Harap Maklum

Tarikh Daflar -mm—ns--mm- Status HHP

26/01:2021 DAT1A DISEMBER 2020 3.45|3.45 AKTIF Tidak Akiif
11/08/2021 DATZA 52 1:2021/2022 188|271 AKTIF Tidak Akdif
28/02/2022 DATIA 53 2: 202152022 140|242 AKTIF Tidak Akdif
16/08/2022 DAT4A S4 1: 20222023 182|226 AKTIF Tidak Akdif
28/01/2023 DATSA 55 2: 202202023 TIADA AKTIF Semester Semass

Maaf, Tiada Data Ler ...

PENASIHAT AKADEMIK]

Makiuman : Butiran pelajar adalah menyuk kepada sistus semasa pendafizran pelajar di HER. Harap Maklum

> Senarai Penasihat Akademik Mengikut 5esi Pembelajaran

sEsl  |kELas  |MAMAPENASIHAT AKADEMIK NO. TELEFON GAMBAR
220222023 DATSA MADI 801!
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H. Maklumat Pelajar (Kelas)

Submenu ini adalah untuk menyemak maklumat keseluruhan
pelajar mengikut jabatan dan kelas semasa.

| TARIKH |

(). Klik Semak Maklumat Pelajar (Kelas).
Semakan
« Data Bertindih
« Pelajar Tiada PA
« Pelajar Tiada Pensyarah Kursus
« Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
« Jam Kredit
- Status PA ) o
o Maklumal Belajar (lodinddul, — —
_r « Maklumat Pelajar (Kelas)
e mm e mm omm mm mm o omm omm
(ii)). Pilih Jabatan dan Pilih Kelas Semasa.
Pilih Jabatan | JKA w
Pilih Kelas Semasa | DKASA v |
(iii). Klik pada nombor pendaftaran pelajar untuk butiran
perincian.
il MAKLUMAT PELAJAR
Senarai Semua Pelajar: .
— @ 04DKA20F2002 A MUHAN
O 04DKA20F2006 (04DKA.
O 04DKAZ0F2010 [oe Kelas St
O 04DKA20F2014 i
O p4DKA20F2018 Butiran Perincian:
D4DKA20F2022 W‘mﬂ PEPERIKSAAN | | STATISTIK | | 5TATUS HHP | [ PEN AKADEMIK |
O 04DKA20F2027
O MDKAZE031 MAKLUMAT AKTIVITI PELAJAR
O 04DKA20F2035
‘ ) D4DKA20F2039 M:afli;kPerwakilan Pelajar
O 04DKA20F2047 -
O D4DKA20F2051
- ohagrans Senarai Aktiviti Pelajar
O 04DKA20F2059
() 4DKAZ0F2063 | EIL | AKTIVITI STATUS PERINGKAT JAWATAN
- fiﬁ_nm@mﬂ

4.4 Aktiviti Pertemuan Mingguan

4.4.1 Semak Status Pelaksanaan Aktiviti Pertemuan Mingguan

Submenu ini digunakan untuk menyemak

laporan aktiviti mingguan

yang telah dilaksanakan antara PA dan pelajar mengikut sesi yang

dipilih.
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A. Klik Semak Status Pelaksanaan Aktiviti Pertemuan
Mingguan.

Aktiviti Pertemuan Mingguan

Pertemuan Mingguan

Mingguan

I Semak Status Pelaksanaan Aktiviti -;4,
bz Famr BaporamAkttvittPerternumm —

B. Pilih Sesi dan Jabatan

Pilin Sesi I [2 202272023 v 1.
Pilih Jabatan I )

C. Paparan menunjukkan status pelaksanaan aktiviti setiap PA di
jabatan bagi sesi yang dipilih.

Status Pelaksanaan Aktiviti Pertemuan Mingguan
Pilin Sesi [2: 20222023 v
Pilih Jabatan
m s | e el g
[ 1 [aDA DIN1A-0 LATIHAN INDUSTRI
2 | AN DPMEE - 0 LATIHAN INDUSTRI
DAT2A-28
3 [ASL DAT&D_GBHErErxxxxxxxxxx
4 | ASMA DPM3C-11 || [ &% || % x| %|=] x| x|%|x|=
5 [ CHE DPMBA-23 | || &| % | %|%||%|%|®[| % | x| % | x| %
6 [ CHE DPMAC -30 & B | O (% (| % |8 (%% |%| % | % | % | % || %
7 [ CHE DATAC-27 |[FF M |0 (% | % | % %% %[ % | % | % | % || %
8 | EJAN DATEB-10 |[&F || &2 |2 | | % o || % [ [ %[ o | x| % | 2| %
. DPM1A - 18
9 [ FAD: DPMSC-GHHMH“““““‘“““"
10 | HALI DPMA -1 | & | (2|t % |m %] % | % | % | | =

85 | Manual Pengguna Modul i P A d




D. Klik pada nama PA bagi mendapatkan Laporan Aktiviti yang
telah direkodkan oleh PA berkenaan semasa perjumpaan
mingguan bersama pelajar mengikut sesi yang dipilih.

Laporan Aktiviti Pertemuan Mingguan

Sila Pilin Sesi :
Sila Pilih Jabatan [ap ™
Sila Pilin PA :[RAL v]

LAPORAN AKTIVITI MINGGUAN

MINGGU TEMPOH LAPORAN AKTIVITI

- Mengalu-alukan pelajar-pelajar ke semester baru. - Memberi penerangan
- q tentang kursus-kursus yang perlu diambil. - Menerangkan keperiuan sebagai
1 05/02/2023 - 1110212023 08102/2023 pelajar. - Mengingatkan mereka tentang peraturan politeknik

- Memberi penerangan tentang kursus-kursus yang perlu diambil. -
~ IMengingatkan mereka tentang peraturan politeknilc. - Mengingatian mereka
- 12102/2023 - 1810212023 1510212023 tentang tempoh masa gugur dan tambah kursus.

- Mengingatkan mereka tentang peraturan politeknik. - Mengingatkan mereka
3 19/02/2023 - 250212023 221022023 L%nﬁggg [I-Jc%hadiran dan tindakan yang akan diambil sekiranya kehadiran tak

- "Open discussion” tentang masalah yang dihadapi oleh pelajar semasa di
FKE. - Mengingatkan mereka tentang peraturan politeknik. - Mengingatkan

4 26/02/2023 - 04/03/2023 01/03/2023  |mereka tentang kehadiran dan tindakan yang akan diambil sekiranya kehadiran
ftak cukup 50%.

- "Open discussion” tentang masalah yang dihadapi oleh pelajar semasa di
- q PKEB. - Mengingatkan mereka tentang peraturan politeknik_ - Memberi nasihat
5 05/03/2023 - 1170372023 08/03/2023 kentang penilaian berterusan.

4.4.2 Papar Laporan Aktiviti Pertemuan Mingguan

Submenu ini digunakan untuk menyemak laporan aktiviti mingguan
yang telah dilaksanakan antara PA dan pelajar mengikut sesi yang
dipilih.

A. Klik Papar Laporan Aktiviti Pertemuan Mingguan.

Aktiviti Pertemuan Mingguan
. Semﬂl-: Status Pelaksanaan Aktiviti

— Bertgmy ingguan __
. Japar Laporan Aktiviti Perfemuan 1
Mlngguan

B. Pilih Sesi, Jabatan dan PA

Sila Pilih Sesi (220222023 vl |
Sila Pilih Jabatan I |
sila Pilih PA L v |
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C. Paparan menunjukkan Laporan Aktiviti yang telah direkodkan
oleh PA berkenaan semasa perjumpaan mingguan bersama
pelajar mengikut sesi yang dipilih.

Laporan Aktiviti Pertemuan Mingguan

Sila Pilih Sesi :[2:202212023 v
Sila Pilih Jabatan (P v
Sila Pilin PA :[HAL v

LAPORAN AKTIVITI MINGGUAN

MINGGU TEMPOH LAPORAN AKTIVITI

l- Mengalu-alukﬁn pelajar-pelajar l&e se;)ﬂlest&r baru. - t‘lemben’ penerangan
o entang kursus-kursus yang perlu diambil. - Menerangkan keperiuan sebagai
1 05/02/2023 - 1110212023 081022023 belajar. - Mengingatkan mereka tentang peraturan politeknik

hhmlembezikpeneranigi} telt'ltang kursnl.:s—kurs]c;ts 1aa_li(g p&rlu d_'ramw. - ‘
i engingatkan mereka tentang peraturan politeknik. - Mengingatkan mereka
2 12022023 - 1800212023 15022023 tentang tempoh masa gugur dan tambah kursus.

- Mengingatkan mereka tentang peraturan politeknik. - Mengingatkan mereka
3 1910212023 - 25/02/2023 22102/2023 aﬁg%gﬁamran dan tindakan yang akan diambil sekiranya kehadiran tak

- "Open discussion” tentang masalah yang dihadapi oleh pelajar semasa di
PKB Mengingatkan mereka tentang peraturan politeknik. - Mengingatkan
4 26/02/2023 - 04/03/2023 01/03/2023 mﬁrek]? legtoa%g kehadiran dan tindakan yang akan diambil sekiranya kehadiran
ftak cukup .

- "Open discussion” tentang masalah yang dihadapi oleh pelajar semasa di
5 05/03/2023 - 11/03/2023 08/03/2023 Eﬁ%ﬁg’ﬁﬁ?@ﬁ'@t gmeaﬁé tentang peraturan politeknik. - Memberi nasihat

4.5 Laporan Pemantauan SPAk

4.5.1 Semak Penghantaran Laporan

Submenu ini digunakan untuk menyemak status penghantaran
Laporan Pemantauan SPAk oleh semua PA pada Minggu 8 dan
Minggu 14 mengikut jabatan dan sesi yang dipilih.

A. Klik Semak Penghantaran Laporan.

Laporan Pemantauan SPM:

I- ~Semak Penghantaran Laporan 3
oA TApratTT T e - -

B. Pilih Sesi dan Jabatan

L

L]}
Pilin Sesi '|| 2 - 2021/2022 v

pilih Jabatan 2
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C. Paparan di bawah menunjukkan status penghantaran Laporan
Pemantauan SPAk oleh semua PA pada Minggu 8 dan Minggu
14 mengikut jabatan dan sesi yang dipilih.

Pilih Sesi :
Pilih Jabatan Jp hd
AlDA DIN5A -3 z 27/04/2022 z 15/06/2022
Eatal
2 || ANIZ DPM4E - 20 z 26/05/2022 Z 15/06/2022
Eatal
DATSD -0 ingr z NET
3 | ASLA DATGD - 2 z 31/05/2022 12/06/2022
Eatal
4 || ASME DATIC - 10 z 26/05/2022 Z 16/06/2022
Eatal
5 || AZM DPM4A - 20 z 26/05/2022 16/06/2022
Eatal

4.5.2 Analisis Laporan

Submenu ini digunakan untuk menyedia, menyemak dan mencetak

laporan Analisis Keseluruhan Pemantauan SPAK.

A. KIlik Analisis Laporan.

Laporan Pemantauan SPAK

= Semak Penghantaran ] qporan
« Analisis Laporan

B. Paparan di bawah menunjukkan Laporan Pemantauan SPAk

oleh PA, PPAJ dan PPAP.

LAPORAN KESELURUHAN PEMANTAUAN SPAK

Pilih Sesi | 1:- 202202023 |

LAPORAMN PEMANTAUAMN SPAK SESI1 - 202272023 ( PA )
Minggu 2 B Laporan Pemantauan 5PAk Minggu ke-8
Minggu 14 B Laporan Pemantauan 5PAk Minggu ke-14

AMALISIS PEMANTAUAN SPAK SESI1 ;202272023 { PPAJ f PPAP )
Minggu 2 B Analisis Pemantauan 5PAk Minggu ke-2
Minggu 14 B Analisis Pemantauan 5PAk Minggu ke-14

AMNALISIS KESELURUHAN SESI 1 : 202272023 { PPAP )

B Analisis Keseluruhan
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C. Langkah bagi Analisis Pemantauan SPAk (PPAJ/ PPAP)

(). Klik pada Analisis Pemantauan SPAk Minggu ke-8
(katakan contoh dari Minggu 8).

AMNALISIS PEMANTAUAN SPAK SESI 1 : 202272023 | FPAJ / PPAF )

Minggu & B Analisis Pemantauan SPAK Minggu ke-8 = «e—
. e |
Minggu 14 B Analisis Pemantauan 5PAk Minggu ke-14

(i). Pilih Jabatan.

Sila Pilih Jabatan

Fe— = = e = o
l.

P v __
JP | (&

(ii). Paparan di bawah menunjukkan Analisis Laporan
Pemantauan SPAk Minggu 8 mengikut jabatan yang

dipilih.
) ] — L]
—POLiIT=I<KMil<
M ALAYS A
KOTA miARy
ANALISIS LAPORAN PEMANTAUAN SPAK MINGGU 8
SESI:1: 202212023
Sila Pilih Jabatan P v
BIL KELAS  PENASIHAT AKADEMIK BIL % KATEGORI JUMLAH BIL PELAJAR % PELAJAR  GATATAN
PELAJAR KEHADIRAN  MASALAH KATEGORI  BERMASALAH  BERMASALAH
WMASALAH
123456738
1 paTia A3 25 100 0 0 o
2 pamie W 25 100 0 0 o
3 DATIC 0 ? 0 i 2
4 DAT2A ST 17 100 o 0 0
5 DATZE MOH 1 100 0 0 0

(iv). Klik butang CETAK di bahagian bawah laporan (sekiranya

50 DPR4B MUR 25 100 0 0 o
NIK
BIN
51 DPRSA a7 o7.64 10 10 10 27.03
Mu
NO
52 DPRSB AZN 33 50 0 0 0
MU
]
53 DPR8A 35 o5 2 2 2 571
ROSL
(1
— e I
l;l | —— Kembali
CETAK
- ..
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D. Langkah bagi Analisis Keseluruhan (PPAP)

(i). Klik pada Analisis Keseluruhan.

AMALISIS KESELURUHAN SESI 1 : 2022/2023 [ PPAP )

el |

I B Analisis Keseluruhan —
—r

(ii). Klik pada Maklumat Terperinci SEMUA JABATAN bagi
mendapatkan maklumat terperinci masalah pelajar
mengikut kategori bagi semua jabatan di politeknik terlibat.

ANALISIS KESELURUHAN PEMANTAUAN SPAK

SESI: 2: 202212023

KESELURUHAN
I T T T A
AKADEMIK 2: 20222023
2 HEHADIRAMN 31 48.21 2 20222023
4 HESIHATAN 3 4.78 2 20222023
L HEWANGAMN 2 4.78 2: 2022720232
7 DISIPLIN 1 1.50 2: 202272023
2 LAIN 1.58 2: 202272023

T I I I
—— o — — —

—I Maklumat Terperinci SEMUA JABATAN

(ii). Paparan menunjukkan maklumat terperinci masalah
pelajar mengikut kategori.

ANALISIS PEMANTAUAN SPAK IKUT JABATAN
SESI:2: 2022/2023

I S A IR
AKADEMIK 2 : 20Z2/2023
Eil Mo Pend Mama Kelas Semasa Catatan Tindakan Status
DROP SUBJEK
MUHA SEORANG CARRY e 2 BER
1 04D ZAKI S DADZE SUBJEK DJJD0M3 ENG. I‘IJE-I-"&-_E-: N BAIK
B A DRAWING = ARA
PEMBELAJARAMN
SEMASA.
KEPUTUSAM YANG
MUHA KURANG BAIK TELAH MENGISI DAMN TELAH
= 04Dy PA DAD4A MENYEBABKAN PIHAK MENGHANTAR BORANG BERBINCANG DAN
e JPA MINTA SURAT HEPADA PIHAK JPA. PELAJAR.
TUMJUK SEBAB.
2 KEHADIRAN 17 2: 202212023
Bil No Pend Hama Kelas Semasa Catatan Tindakan Status
TIDAK HADIR KELAS
KEBAMYAKKAN KELAS  BAGI NASIHAT DAN
1 04D MUHA DEE4B CARRY DAN WASAP SUPAYA HADIR
FA: =E=EE PENSYARAH MENGAJAR (ELAS CARRY
BELUM TICK MAMA TERSEBUT
DALAM SPMP.
TELAH MENGHUBUNGI SELAJAR
PELAJAR DAN R
MEMASIHATI PFELAJAR PENSYARAH
UNTUE MEMASTIKAN ARAN
TAWE KEHADIRAM DAN
2 0408 Fa - DET4B TIDAK HADIR KE KELAS MEMAKLUMKAN KEBADA MEMAKLUMKAN
KEPADA UMIT
PENSYARAH KURSUS
KAUNSELING
SR UNTUK TINDAKAN
MENGHADAPI MASALAH LANJUT
SEMASA KELAS.
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(iv). Klik pada Maklumat Terperinci ikut JABATAN bagi
mendapatkan maklumat terperinci masalah pelajar
mengikut kategori berdasarkan jabatan.

ANALISIS KESELURUHAN PEMANTAUAN SPAK
SESI:2:2022/2023

KESELURUHAN
I N T )
AKADEMIK 2: 20222023
2 KEHADIRAN i 48.21 2:2022/2023
4 KESIHATAN 2 4.78 2: 20222023
L KEWANGAM 3 4.76 2: 20222023
T DISIPLIN 1.58 2: 20222023
a LAIN 1.59 2: 20222023

“__

Maklumat Terperinci SEMUA JABATAN

JKA
B N ) ST
TETEn 2: 202242023
] KEHADIRAN 70.83 2: 20222023
JUMLAH KES 24
e T e R e O e i e Bl e Rl e
: IM ki t Terperinci lkut JABATAN - | JKA l
T e R e B e B e B el e
(v). Paparan menunjukkan maklumat terperinci masalah
pelajar mengikut kategori berdasarkan jabatan.
ANALISIS PEMANTAUAN SPAK IKUT JABATAN
SESI: 2: 202212023
JKA
I T NN R
1 AKADEMIK 2202202023
Eil HNo Pend HNama Kelas Semasa Catatan Tindakan Status
MEMASTIKAN
MENYEDIAKAN JADUAL  EEaAR
" MUHA - GAGAL DALAM AGAR KURSUS GAGAL
1=z PA: DKAZA  BEBERAPAKURSUS  DIAMBILTERLEEH e
DAHULU. e
DITUMPANG.
MEMASTIKAN
MENYEDIAKAN JADUAL giﬁf’q
NUR ¢ GAGAL DALAM AGAR KURSUS GAGAL
N B Pa: DKAZA  BERERAPA KURSUS DIAMBIL TERLEBIH ﬁ:ﬁgsﬂim
B KELAS YANG
DITUMPANG.
MEMASTIKAN
rerevEnawan (ama  PELAJAR
T v Diaza  GAGAL DALAM AGAR KURSUS GAGAL i
- HEAE DRAZA BERERAPA KURSUS DIAMBIL TERLEBIH e
O KELAS YANG
DITUMPANG.
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4.6 Penilaian Keberkesanan SPAk

Submenu ini membolehkan PPAP dan PPAJ untuk menyemak dan
mendapatkan Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK.

« Semak Status Penilaian
« Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
« Semak Skor Penilaian (PA)

Laporan Penilaian (Jabatan)
Laporan Penilaian (Program)
Laporan Penilaian ( Semester)
Laporan Penilaian { Skor Min)

4.6.1 Semak Status Penilaian

Submenu ini digunakan untuk menyemak Status Penilaian
Keberkesanan SPAk yang dilaksanakan oleh pelajar mengikut PA.

A. Klik Semak Status Penilaian.

Penilaian Keberkesanan SPAK
——, - _Semak Sfatus Penilaian _~ |

«  Semak PETant® PeEhif@aiJabalah)
« Semak Skor Penilaian (PA)

Laporan Penilaian (Jabatan)
Laporan Penilaian (Programy)
Laporan Penilaian ( Semester)
Laporan Penilaian (Skor Min)

B. Pilih Sesi, Jabatan dan PA

_____________ 1
Sila Pilih Sesi |:[2- 202212023 v | |
sila Pilin Jabatan I[P v| S
Sila Pilih PA I [Sila pilin P& v |I

I oow soow sow sen e see see e s e e sew e
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C. Paparan

di

bawah menunjukkan Status Penilaian
Keberkesanan SPAk oleh Pelajar bagi sesi yang dipilih.

Sila Pilih Sesi
Sila Pilih Jabatan
Sila Pilih PA

‘[ 2- 20212002

S JTME w

‘[ moHD

v]

Telah Membuat Penilaian
Belum Membuat Penilaian
JUMLAH PELAJAR

SEMAKAN PELAJAR MEMBUAT YANG MEMBUAT PENILAIAN SPAK

129
0
.29

o
]

NO. PEND.

NAMA KELAS STATUS

13D

NUR

DDT4A

13D

MUH

DDT4A

130

MUH

DDT4A

13D

MUHA

DOTaA

13D

NURM

DOTaA

13D

NUR

DDT4A

13D

AlM

DDT4A

130

Ll B B B B S N el

NUR

DDT4A

13D

MUH

DOTaA

-
=

13D

NUR

DOTaA

4.6.2 Semak Peratus Penilaian Mengikut Jabatan

AKTIF

Submenu ini digunakan untuk menyemak Penilaian, peratusan dan
status pelajar bagi setiap PA yang telah membuat penilaian
Keberkesanan SPAk mengikut sesi yang dipilih.

A. Klik Semak Peratus Penilaian (Jabatan).

—

L

< 5EnfEk SRoMPemMlatan TRAT — =

Penilaian Keberkesanan SPAK

—emak _Staiys Penilaign
Semak Peratus Penilaian (. :Jabatan} |

Laporan Penilaian (Jabatan)

Laporan Penilaian (Program)
Laporan Penilaian ( Semester)
Laporan Penilaian ( Skor Min)

B. Pilih Sesi dan Jabatan.

Semakan Penilaian SPAK

Senarsl i bawah tidsk fermasuk Pelgjsr Latihan industn dan KE5

Sila Pilih Sesi | :[z:20212022 ~] |
Sila Pilih Jabatan 1 [op v [
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C. Paparan menunjukkan Jumlah penilaian dan peratusan pelajar
yang telah membuat penilaian Keberkesanan SPAk mengikut
sesi, jabatan, kelas dan PA terlibat.

Semakan Penilaian SPAk

Zenarsi df bawah fidak fermasuk Felafsr Latihan indusin dan KE2

Sila Pilih Sesi [2rz0212022 |

Sila Pilih Jabatan P hdl
BIL KELAS PENA SIHAT AKADEMIK PENILAIAN PERATUS
1. DAT1A STl ( 11 pelajar } 1 100
2 DAT1E MOH (11 pelajar ] 1 100
3 DATIC ASM { 10 pelajar ) 10 100
4 DAT2A MAI ( 27 pelsjar ) 23 85.2
5. DAT2E STl { 28 pelajar ) 8 100
5. DATZC CHE (27 pelajar ) 2 88.9
7. DAT2D NOR (26 pelajar ) 26 100
8 DAT3A MA (17 pelajar ) 10 56.8
) DAT3E NOR { 18 pelajar ) 18 100
10. DAT3C NOR (12 pelajar ) 18 100

D. Klik pada nama PA untuk melihat status penilaian Keberkesanan
SPAK oleh pelajar mengikut kelas.

Semakan Penilaian SPAk

Senarsi di bawah tidsk termasuk Pelsjar Latihan Industi dan K55

Sila Pilih Sesi 0| 2202172022 w
Sila Pilih Jabatan P v
BIL KELAS PENASIHAT AKADEMIK | PENILAIAN PERATUS

1. DAT1A SITI { 11 pelajar ) h 1 100
. i

z. DATIE MOH { 11 pelajar ) it 100
3, DATIC ASM { 10 pelsjar ) 10 100
4. DATZA MAI { 27 pelajar) 23 852
5 DATZE SITI {28 pelajar ) 22 100
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E. Paparan di bawah menunjukkan status pelajar yang telah
membuat penilaian Keberkesanan SPAK mengikut kelas yang

dipilih.

Semakan Pelajar Membuat Penilaian SPAk

Pensyarah : SITI

Jabatan JP

Sesi 120202112022

BIL NO. PEND. NAMA KELAS STATUS AKTIF
1. 04D MUH DAT1A AKTIF
2 04D MUH DATIA AKTIF
3. 04D NUR DAT1A AKTIF
4. 04D MUH DAT1A AKTIF
5. 04D NUR DAT1A AKTIF
B. 04D BFF DAT1A AKTIF
7. 04D NUR DATIA AKTIF
8 04D ALNI DAT1A AKTIF
a. 04D MUH DAT1A AKTIF
10 04D NIK DAT1A AKTIF
1. 04D NUR DAT1A AKTIF

4.6.3 Semak Skor Penilaian Mengikut PA

Submenu ini digunakan untuk menyemak Skor Penilaian
Keberkesanan SPAk yang dilaksanakan oleh pelajar mengikut PA.

A. Klik Semak Skor Penilaian (PA).

Penilaian Keberkesanan SPAK

« Semak Status Penilaian
= Semak Peratus Penilaian Hﬂbatali}

—_—r Semak Skor Penilaian (PA)
Laporan Penilaian (Jabatan)
Laporan Penilaian (Program)
Laporan Penilaian { Semester)
Laporan Penilaian ( Skor Min)

B. Pilih Sesi, Jabatan dan PA.

Pilin Sesi [z 20220025 ]| I
Pilin Jabatan Ik~ :4._
Pilin PA ::| MOHD |
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C. Paparan di bawah menunjukkan statistik pelajar yang membuat
Penilaian Keberkesanan SPAk beserta markah penilaian
mengikut item yang dinilai beserta cadangan penambahbaikan
daripada pelajar.

Pilih Sosi [z 20mm0n )
Pilih Jabatan MK~
Pilih PA [ mMoHD v |

STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PENILAIAN

Telah Membuat Penilaian :0
WBL 0
Belum Membuat Penilaian 128
JUMLAH PELAJAR 128

PENILAIAN KEBERKESANAN SISTEM PENASIHAT AKADEMIK (SPAK)
Lengkapkan soal selidik di bawah menggunakan skala yang diberikan

4 - Sangat Setuju

3 - Setuju

2- ﬂdak Eersefuju

1 - Sangat Tidak Bersstuju

ARAHAN
Sila tanda pada ruangan berkenaan bagi meniial Sistem Penasihatan Akademik (SPAK) politeknik anda

PEMNASIHAT AKADEMIK (PA)

1 FA memperunfulkkan wakiu pertemuan bersama saya. ] (1] 0 (1]
2 P& melaksanakan aldiviti pada sesi perjumpaan o 0 0 0
3 PAmembantu saya dalam merancang pengurusan masa pembelajaran. ] (1] 0 (1]
4 PA bersedia mendengar tentang masalah yang ingin dikongsikan oleh saya. ] 0 0 0
5 Masihat dan bimbingan yang diberikan oleh PA dapat memoiivasikan saya. ] (1] 0 (1]

4.6.4 Laporan Penilaian (Jabatan)

Submenu ini memaparkan Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk
mengikut jabatan.

A. Klik Laporan Penilaian (Jabatan).

Penilaian Keberkesanan SPAK

Semak Status Penilaian
Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
« Semak ShDr Pemlamn {PA}

-
_}I.' Laporan F'englaran iJabatan]-

. "TaforaT PenikmtamtProg amr
« Laporan Penilaian { Semester)

« Laporan Penilaian { Skor Min)

B. Pilih Sesi dan Jabatan. Pilihan juga boleh dibuat bagi
paparan SEMUA jabatan.

Pilih Sesi | - [z 20022023 |

Pilih Jabatan | [k~ B
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C. Paparan di bawah menunjukkan Laporan Penilaian
Keberkesanan SPAk mengikut jabatan.

pilin Sesi [2 2022203+
Pilih Jabatan :
JTMEK
STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PENILAIAN
Jumiah Pelajar (Rekod HHF) c444
WBL 0
Belum Membuat Penilaian o444

PENILAIAN KEBERKESANAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAK)
Lengkapkan soal selidik di bawah menggunakan skala yang diberikan

- Sangat Sefuju

- Setuju

- Tidak Bersetuju

- Sangat Tidak Bersetuju

= P el

ARAHAN
Sila tanda pada ruangan berkenaan bagi menilai Sistem Penasihatan Akademik (SPAK) polifeknix anda

PENASIHAT AKADEMIK (PA)

PA memperunfuldan walktu perfemuan hersama saya.

PA melaksanakan aktiviti pada sesi perjumpaan.

PA membantu saya dalam merancang pengurusan masa pembelajaran.

PA bersedia mendengar tentang masalah yang ingin dikongsikan oleh saya.
Masihat dan bimbingan yang diberikan oleh PA dapat memofivasikan saya.

LN odm L P =
(=1 =N~~~ ]
(=1 —N— =]
coooo
coooo

4.6.5 Laporan Penilaian (Program)

Submenu ini memaparkan Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk
mengikut Program bagi jabatan yang dipilih.

A. Klik Laporan Penilaian (Program).

Penilaian Keberkesanan SPAK

= Semak Status Penilaian
« Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
« Semak Skor Penilaian (PA)

r LaparanBenllaigl(Jabatal)
—1 . aporan Penilaian (Program) |
= L3pofan PEhilEanT seMeseEr) =
« Laporan Penilaian { Skor Min)

B. Pilih Sesi, Jabatan dan Program. Pilihan juga boleh dibuat bagi
paparan SEMUA program bagi jabatan yang dipilih.

—— e ——
Pilin Sesi I: 220222023 v
Pilih Jabatan B : e
Pilih Program :

e _|
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C. Paparan di bawah menunjukkan Laporan Penilaian
Keberkesanan SPAk mengikut sesi, jabatan dan program yang

dipilih.
Pilin Sesi ‘[2: 202212023 v
Pilih Jabatan :
Pilih Program :|DDT b
JTMK | DDT
STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PENILAIAN
Jumiah Pelajar (Rekod HHP) - 444
WEL 0
Belum Membuat Penilaian S 444

PENILAIAN KEBERKESANAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAK)
Lengkapkan soal selidik di bawah menggunakan skala yang diberikan

4 - Sangat Setuju
3 - Setuju
2 Tidak Bersetuju
- Sangat Tidak Bersetuju

ARAHAN
Sila tanda pada ruangan berkenaan bag menilal Sistem Penasihatan Akademik (SPAK) politeknik anda

PENASIHAT AKADEMIK (PA)

PA memperuntukkan wakiu pertemuan bersama saya.

PAmelaksanakan akiiviti pada sesi perjumpaan.

PAmembantu saya dalam merancang pengurusan masa pembelajaran.

PA bersedia mendengar tentang masalah yang ingin dikongsikan oleh saya.
Masinat dan bimbingan yang diberikan oleh PA dapat memotivasikan saya.

[ R N
=R
(== = ]
[ R N R
(===~ =1

4.6.6 Laporan Penilaian (Semester)

Submenu ini memaparkan Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk
mengikut Semester bagi jabatan yang dipilih.

A. Klik Laporan Penilaian (Semester).

Penilaian Keberkesanan SPAK

- Semak Status Penilaian
- Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
« Semak Skor Penilaian (PA)

Laporan Penilaian (Jabatan)

2= LagoEan Renilaian JBrograml
L Laporan Penilaian (Semester) |
« Tapgttam PeMaidl | SRor Tn™

B. Pilih Sesi, Jabatan dan Semester.

Pilih Sesi |2 : 20222023 v
Pilih Jabatan I | —t——
Pilih Semester I |
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C. Paparan di bawah menunjukkan Analisis Laporan Penilaian
Keberkesanan SPAk mengikut sesi, jabatan dan semester

yang dipilih.

Pilih Sesi -[2: 202272023 v

Pilih Jabatan :

Pilih Semester :
JTMK

STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PENILAIAN

Jumlah Pelajar (Rekod HHF) - 164

WEL 0

Belum Membuat Penilaian - 164

PENILAIAN KEBERKESANAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAK)

ARAHAN

Sila fanda pada ruangan berkenaan bagl menilal Sistem Penasihatan Akademik (SPAK) politeknik anda

PENASIHAT AKADEMIK (PA)

FA memperuntuklan wakiu pertemuan bersama saya.

PAmelaksanakan akiivili pada sesi pefjumpaan.

PAmembantu saya dalam merancang pengurusan masa pembelajaran.

PA bersedia mendengar tentang masalah yang ingin dikongsikan cleh saya.
Nasihat dan bimbingan yang diberikan oleh PA dapat memotivasikan saya.

[ T T R
o o o oo
(==~ ]
[ e e e R
= T e R ]

4.6.7 Laporan Penilaian (Skor Min)

Submenu ini  memaparkan analisis Laporan Penilaian
Keberkesanan SPAk berdasarkan skor min mengikut item soalan.

A. Klik Laporan Penilaian (Skor MIN).

Penilaian Keberkesanan SPAK

« Semak Status Penilaian
« Semak Peratus Penilaian (Jabatan)
« Semak Skor Penilaian (PA)

« Laporan Penilaian (Jabatan)
« Laporan F'enlla|a|| [ngram]

. Lapora e
_ﬂr' aporan aran [SEmr n

B. Pilih Sesi dan Jabatan. Pilihan juga boleh dibuat bagi paparan

SEMUA jabatan.
Sila Pilih Sesi I:|2 - 2022/2023 v I B
Sila Pilih Jabatan I:[JTI'-.-'IK | I
S — —l
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C. Paparan di bawah menunjukkan Skor Min Penilaian
Keberkesanan SPAKk.

Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK (Skor Min)

Sila Pilih Sesi 1|2 202212023 v
Sila Pilih Jabatan JP v
STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PENILAIAN
Jumlah Pelajar (Rekod HHP) 1061
Telah Membuat Penilaian (JP) 086
Belum Membuat Penilaian 75
PENASIHAT AKADEMIK (PA)
1 PAmemperuntukkan waktu pertemuan bersama saya. 367
2 PAmelaksanakan aktiviti pada sesi perjumpaan. 3.64
3 PAmembantu saya dalam merancang pengurusan masa pembelajaran 369
4 PAbersedia mendengar tentang masalah yang ingin dikongsikan oleh saya 370
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5.0 CAPAIAN PELAJAR

Paparan pelajar adalah terhad kepada beberapa menu sahaja. Menu ini
digunakan sepenuhnya oleh pelajar sebagai platform menyemak dan
mengemasPA adalah dimohon untuk memaklumkan kepada pelajar berkenaan
capaian kepada modul iPAd.

5.1 Login Pengguna

5.1.1 Masukkan No. KP dan Katalaluan / No. Pendaftaran dan klik
butang Login Pengguna. Pelajar wajib menukar kata laluan yang
baharu untuk kali pertama login.

Selamat Datang : e e e e e e

No.KP . :

Katalaluan / Mo. Pend I: |Login Penggunal ! h

5.1.2 KIik ikon Modul Pengurusan Penasihat Akademik (iPAd).

Selamat Datang :: DANI ( Pelajar )
Tarikh Akhir Login Pada :

iDaftar

Program Pendaitaran Kursus Peiajar

iHELP

oo Porur s Mokt Peicfer
oo Hal ol Mol

Hal Ehwal Pelajar Daftar Kursus Latihan Industri Pengurusan Asrama

[— = = = 9

i-@xam. i-KO i -Kounselor MDA d |
it Penilalan dan Peperiksaan bt S Folurikihan & Kibacapaan T I Pengurusin Penasihat Akndemik I
Py snkssan SO Kaunseling | st nnaaanin I

| |

iSOLMS

101 | Manual Pengguna Modul i P A d



5.1.3 Berikut adalah paparan menu utama bagi modul iPAd capaian
pelajar. Menu ini terbahagi kepada DUA (2) kategori utama iaitu
Menu Utama dan Penasihat Akademik.

i\ Selamat Datang ke iPAd POLITEKNIK PORT DICKSON A

Selamat Datang i: Pengguna : DAl | Pelajar |

Sesl Semasa : 7 : 222023 Utama iPAD Utama SPMP | Logowst

Menu Utama I Penasihat Akademik

» Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan = Maklumat Pelajar
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Ediss I
2022 I
« eModul Inspirasi Dirl (MIND) SPAK
Politeknik Malyysia Egiss 2022 I I. Penilaian Keberkesanan Sistem

= Makiumat Kecemeriangan

Buku Panduan Anugerah Pelajar Penasihatan Akademik (SPAK)

rI
I Cemariang Politeknik (APCP)

Kepaca Setmua Peiajar, 58 membust
— s e o e o s oo

SENAn PENGSING ARSOeTIN

P § - e e o e = = —2-.
l
!
!
l

5.2 Menu Utama

Paparan menu ini membenarkan pelajar memuat turun dokumen Buku
Panduan Sistem Penasihatan Akademik (SPAk) Politeknik Malaysia Edisi
2022 dan Modul Inspirasi Diri (MInD) Politeknik Malaysia Edisi 2022 melalui
ebook. Manakala Buku Panduan Anugerah Pelajar Cemerlang Politeknik
(ACP) Edisi 2021 boleh didapati dalam bentuk pdf. Kategori ini berfungsi
menyediakan sumber rujukan untuk pelajar.

Menu Utama

= Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi
2022

» eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAk
Politeknik Malaysia Edisi 2022

« Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik (APCP)

5.2.1 Buku Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan Akademik (SPAKk)
Politeknik Malaysia Edisi 2022

Submenu ini bertujuan untuk memuat turun dokumen Panduan
Pelaksanaan SPAK di politeknik. Buku ini sebagai panduan kepada
PA, PPAJ, PPAP dan pengurusan politeknik dalam implementasi
SPAk yang berkesan.

A. Klik Buku Panduan Sistem Penasihatan Akademik (SPAKk) Edisi
2022.

Menu Utama

I- Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatah
— I Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi
P02 o o - —
= eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAK
Politeknik Malaysia Edisi 2022
s Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik (APCP)
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B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

=  BUKUPANDUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk) EDISI 2016

Z| PELAKSANAAN
2| SISTEM PENASIHATAN
g AKADEMIK (SPAk)

2| POLITEKNIK MALAYSIA
2| KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI

5.2.2 eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAK Politeknik Malaysia Edisi 2022

Submenu ini membenarkan muat turun dokumen panduan
pemudahcara pengisian aktiviti semasa perjumpaan PA.

A. KIlik Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2022.

Menu Utama

Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi
2022 o o
eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAK
| RelitaknicMalaysiaFaisi 2022 o o
» Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Peoliteknik (APCP)

b |

B. Muat turun dokumen dengan klik pada ikon !

= eModul Inspirasi Diri (MinD) SPAk Politeknik Malaysia Edisi 2022 KPT... 1 /138

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI

SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk)

-
&
H
$
:
z
z
g

2
3
&
)
]
H

5.2.3 Buku Panduan Anugerah Pelajar Cemerlang Politeknik (ACP) Edisi
2021.

Submenu ini memberikan panduan kepada PA untuk memilih pelajar
cemerlang mengikut kriteria yang disyorkan.
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A. Klik Buku Panduan Anugerah Pelajar Cemerlang Politeknik
(APCP).

Menu Utama

= Panduan Pelaksanaan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Politeknik Malaysia Edisi
2022

» eModul Inspirasi Diri (MInD) SPAk

F. ‘Buku Panduan Anugerah Pelajar
Cemerlang Politeknik {APCP)

i keweneran pEnGAIAN TIGO! me

BUKU PANDUAN

ANUGERAH
PELAJAR CEMERLANG

POLITEKNIK (APCP)
CEDISI 2; 2021

5.3 Penasihat Akademik
Menu ini membenarkan pelajar mengemaskini Maklumat Pelajar, mengisi
Maklumat Kecemerlangan dan melaksanakan Penilaian Keberkesanan
Sistem Penasihatan Akademik (SPAKk).

Penasihat Akademik

= Maklumat Pelajar
= Maklumat Kecemerlangan

« Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

5.3.1 Maklumat Pelajar

Submenu ini adalah untuk menyemak maklumat pelajar pada satu
paparan sahaja. Pada paparan ini akan terdapat lapan (8) tab iaitu
Kehadiran, Pendaftaran, Peperiksaan, Statistik, Status HHP,
Disiplin, Penasihat Akademik dan Keluarga.

A. Klik Maklumat Pelajar

Penasihat Akademik

s Maklumat Kecemerlangan

« Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)
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Klik pada setiap tab untuk Butiran Perincian yang berkenaan.

—
~
G
————
Butiran Perincian:
KEHADIRAN ‘ PENDAFTARAN H PEPERIKSAAN ‘ ‘ STATISTIK | ‘ STATUS HHP | ‘ DISIPLIN H PEN AKADEMIK ‘ | KELUARGA \_‘

Klik pada tab Kehadiran

Submenu ini  membolehkan pelajar menyemak rekod
ketidakhadiran mengikut jam dan kursus.

Butiran Perincian:
KEHADIRAN | | PENDAFTARAN | | PEPERIKSAAN | | STATISTIK H STATUS HHP ‘ ‘ DISIPLIN ‘ | PEN AKADEMIK ‘ ‘ KELUARGA

Semakan Ketidakhadiran Pelajar

Tarikh Jam Kursus Pensyarah

Klik pada tab Pendaftaran

Submenu ini membolehkan pelajar menyemak senarai
pendaftaran kursus setiap semester dan jam kredit yang
terkumpul.

Butiran Perincian:

PENDAFTARAMN | ‘ PEPERIKSAAN | | STATISTIK | | STATUS HHP ‘ ‘ DISIPLIN | | PEN AKADEMIK ‘ | KELUARGA

2 :2022/2023 | DTP2B
KOD KURSUS HAMA KURSUS JAM KREDIT HAMA PENSYARAH KURSUS

DBM20023  ENGINEERING MATHEMATICS 2 3.0 JUMA (U

DJF21012  MAMUFACTURIMNG WORKSHOF PRACTICE 1 20 (N

DJJ20053 ELECTRICAL TECHMOLOGY 3.0 MNOORA aD

DJJ20063 THERMODYMNAMICS 3.0 DINE

DJJ20073 FLUID MECHANICS 3.0 RAF

MPU23062 SAINS TEKNOLOG] DAN KEJURUTERAAN DALAR [SLAM 20 JAR

MPU24021  KELAB/PERSATUARN 1.0 IOHAD IELI

Jumlah Jam Kredit : 17.0

Klik pada tab Peperiksaan

Submenu ini membolehkan pelajar menyemak keputusan
peperiksaan setiap semester.

Butiran Perincian:
KEHADIRAN PENDAFTARAN PEPERIKSAAN STATISTIK STATUS HHP DISIPLIN PEN AKADEMIK KELUARGA

1. 20222023 DTPIE
STATUS

KOD MODUL - NAMA KURSUS MASA KREDIT GRED BAWA STATUS
DEM10013 ENGINEERING MATHEMATICS 1 30 D

DBS10012 ENGINEERING SCIENCE 20 D+

DJJ10013  ENGINEERING DRAWING 30 B+

DJJ10022  MECHANICAL WORKSHOP PRACTICE 1 20 A

F. Klik pada tab Statistik

Submenu ini membolehkan pelajar menyemak statistic
pencapaian pelajar bagi kursus di dalam kelas.

Butiran Perin¢ian:

KEHADIRAN | | PENDAFTARAN | | PEPERIKSAAN | [ sTaTisTIK | | STATUS HHP | [ DISIPLIN | | PEN AKADEMIK | | KELUARGA
sila Pilin :

O pemzonzs O o212 O pwzonss O puzoosa O pwzoora O wpuzsosz. O mpu24o21

105 | Manual Pengguna Modul i P A d




G. Klik pada tab Sila Pilih Kursus

Submenu ini memaparkan graf statistic pencapaian pelajar bagi
kursus yang dipilih.

Butiran Perincian:
KenaDIRAN | | PENDAFTARAN | | PEPERIKSAAN | [ STATISTR | | STATUS M | [ DisipLin | | PEN AKADEMIK | [ KELUARGA

Sila Pilih :

® pemzoozs © DaFzi012 © puizoosa © puzooss © Daaz0073 © mPuzansz O MPU24021
n EVTLATESTE DBM20023
1 202272023
Gred A A B+ B B- Cr © D D E+ E E F
Bilangan Pelgjar 5 3 4 7 11 8 19 s 0 0 & 30 10
Graf Pencapaian Bagi Kursus : DBM20023
Kod Kursus: DBM20023 B Bl pelajar
&0 s T -

a0
30

Bil. Pelajar

z0
11
10
Fa 3
3 4
- | o o
B+ T+

E- F
Fowered by PKE |

‘i

H. Klik pada tab Status HHP
Submenu ini memaparkan status aktif dan penaja pelajar.

Butiran Perincian:
KEHADIRAN ‘ ‘ PENDAFTARAN ‘ ‘ PEPERIKSAAN | | STATISTIK H STATUS HHP | | DISIPLIN ‘ ‘ PEN AKADEMIK ‘ ‘ KELUARGA

Tarikh Daftar Semester Status HHP Status Semasa PEnaja
08/02/2023 DTR2B 52 2:2022/2023 AKTIF Semester Semasa TIADA PENAA
08/08/2022 DTR1E 51 1:2022/2023 AKTIF TIADA PENAJA

|.  Klik pada tab Disiplin

Submenu ini membolehkan pelajar menyemak maklumat disiplin
sekiranya ada.

Eutiran Perincian:
KEHADIRAN | | PENDAFTARAN ‘ ‘ PEPERIKSAAN | | STATISTIK H STATUS HHP ‘ ‘ DISIPLIN ‘ ‘ PEN AKADEMIK ‘ ‘ KELUARGA

:: Maklumat Disiplin Pelajar
Tiada Kes Disiplin yang direkodkan setakat ini.Harap Maklum

J. Klik pada tab Penasihat Akademik

Submenu ini memaparkan maklumat Penasihat Akademik
pelajar setiap semester.

Butiran Perincian:
KEHADIRAMN ‘ | PEMNDAFTARAN ‘ | PEPERIKSAAN | ‘ STATISTIK H STATUS HHP ‘ ‘ DISIPLIN | | PEN AKADEMIK KELUARGA

Akademik Sesi P

:: Senarai P

2:2022/2023 DTP2B

1:2022/2023 DTP1B

MAYA

ZAIMA,

NO. TELEFON

601

601

8o
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K. Klik pada tab Maklumat Keluarga

Submenu ini memaparkan maklumat keluarga. Ruangan yang
kosong iaitu maklumat ibu, maklumat adik-beradik dan
maklumat waris yang perlu dilengkapkan oleh pelajar.

Booren Fenscisn
LR L P A ThAS P R BTATI ST WAL Haa RPN S By MR R R L LA

Pk bam s Pl

Alprme 1 Ealiten
et b

Manumaticu

wma

Py

Hlalwdal Lk beiidh

A SR K T e ST W T e
Esnan Larar ¥ +

Beimarn,  feein

Hakbamat W Terdehat

5.3.2 Maklumat Kecemerlangan

Submenu ini adalah untuk pelajar mengemaskini penglibatan dalam
aktiviti/program yang dihadiri sepanjang pengajian di politeknik.

A. Klik Maklumat Kecemerlangan

Penasihat Akademik

= Maklumat Pelajar

—)t s« [MlaKlumat Kecemerlangan I

e e oo e e e e mm Em mm mm Em =
« Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

B. Klik Jenis Aktiviti

H DANLS
[0BDTE

Agarni

- Alarna
[ KUAL

MAKLUMAT AKTIVITI PELAJAR

Senarai Aktiviti Pelajar

| BIL | AKTIVITI | STATUS | PERINGKAT JAWATAN TARIKH PADAM
TAMEAH AKTIVITI o s
Jenis |

Pilih Jenis Aktiviti

| e—
| SIMPAN ‘ —  Kelah
— Persatuan
Sukan I
Lair-lain
L. -1
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Lengkapkan maklumat yang diperlukan mengikut aktiviti
yang dipilih.

(i).

Senarai Aktiviti Pelajar

| BIL | BKTIVITI | STATUS | PERINGKAT JAVWATAN TARIKH PADAM

TAMBAH AKTIVITI
I

—> ez |
= [ |

Jenis
Jawatan

Tarikh

| SimPan |

C. Klik butang SIMPAN pada bahagian bawah kotak Senarai
Aktiviti Pelajar.

Senarai Aktiviti Pelajar

| BIL | AKTIVITI | STATUS | PERINGKAT JAWATAN TARIKH PADAM

TAMBAH AKTIVITI
Jenis o | MPP v

Jawatan :| Exco v

010312025 |

Tarikh

—PII [ sivPaN | 1
]

D. Paparan di bawah menunjukkan maklumat aktiviti pelajar yang
telah disimpan.

Senarai Aktiviti Pelajar

BIL

AKTIVITI

STATUS

PERINGKAT

JAWATAN

TARIKH

PADAM

1 |MPP EXCO 01-03-2023 PADAM
E. Klik butang PADAM jika ingin menghapuskan atau
mengemaskini maklumat aktiviti.
Senarai Aktiviti Pelajar
BIL AKTIVITI STATUS PERINGKAT JAWATAN TARIKH PADAM
1 |MPP EXCO 01-03-2023 PEJM_

5.3.3 Penilaian Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik (SPAK)

Submenu ini membolehkan pelajar melaksanakan Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik (SPAk) bermula
pada Minggu 10 dan akan berakhir pada Minggu 12.

A. Kilik Penilaian Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik
(SPAK)

Penasihat Akademik

= Maklumat Pelajar

« Maklumat Kecemerlangan
+ Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK) I
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B. Klik pada ruang skala pada setiap item.

~ DANIA
[oBDTI

Agarn:
“ Alama
5 V-3 kAL

NO. TELEFON

2202272023 DTP2B TAAY B01

PENILAIAN KEBERKESANAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAK)
Lengkapkan soal selidik di bawah menggunakan skala yang diberikan

4 - Sangat Setuju

3 - setuju

2 - Tidak Bersetuju

1 - Sangat Tidak Bersetuju

ARAHAN
Siia tanda pada ruangan berkenaan bagi meniial Penasiiat Akademik (P4) dan Sistem Penasihatan Akacemik (SPAK) poilteknik anda

PENASIHAT AKADEMIK (PA)

1 PAmMEmperintukkan waktu petemuan bersama saya @] O o] O
2 PAmelaksanakan akiviti pada sesi perumpaan (@] (@] o] o]
3 PAmMEmbantu saya dalam merancang pengurusan masa pemoelajaran O O o] o]

4 PApersedia mendengar tentang masalah yang ingin dikongsikan oleh saya

§  Masihat dan bimbingan yang diberikan oleh PA dapat memntivasikarn saya O
£ Saya mempraktikkan tequran dan nasihat vang diberikan oleh PA (@] O O O
L Lo Lo = Lo-—clo o ) ) - )

C. Isikan Cadangan Penambahbaikan/Ulasan (jika ada)
berkaitan pelaksanaan SPAk. Pastikan semua item telah
dijawab dan klik butang SIMPAN di bahagian bawah.

1T Aktivitl SPAK membantu saya lelih fokus terhadap ohjektit utama saya herada di politeknik O O 0O O
18 AKtivitl SPAK membantu saya hersedia Lntuk menempuh alam kerjaya. O O 0 O
1 Aktivit SPAK merupakan inisiatf sckongan ke aran pembentukan kemaivan memveluruh danberdaas 4

5aing dalam kalangan pelajar.
20 Akiviti SPAK membantu memudahkan Urusan pengajian saya di Politeknik O O 0 O

Nota: SPAK merujuk kepad kepada sistem penasitatan akacemii of polteknik yang melibatkan jawatankuasa SPAK, kil SPAK, pegawal
yang teriibat cengan aktiati Mocl Inspirast Dirl (MInD) seperti penasihal alademit (PA) dan pegawel psikalogi (PPS)

I e

! Cadangan Penambahbaikan / Ulasan |
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PENUTUP

Manual Pengguna Pengurusan Penasihat Akademik (iPAd, Sistem Pengurusan
Maklumat Politeknik (SPMP) Politeknik Malaysia Edisi 2023 ini telah disemak dan
disusun semula bagi membantu semua pengguna modul iPAd SPMP dalam
memperkemaskan pelaksanaan SPAk di Politeknik Malaysia. Di samping itu, modul
ini dapat memberi kefahaman serta panduan secara jelas kepada semua yang terlibat
dalam penggunaan iPAd. Diharapkan dengan manual ini, pelaksanaan SPAK di
Politeknik Malaysia berjalan dengan lancar dan berkesan serta dapat merealisasikan
visi dan misi politeknik yang telah ditetapkan.

PENYATAAN KUAT KUASA

Manual Pengguna Pengurusan Penasihat Akademik (iPAd, Sistem Pengurusan
Maklumat Politeknik (SPMP) Politeknik Malaysia Edisi 2023 ini berkuat kuasa
kepada Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti, Kementerian Pendidikan
Tinggi dan politeknik di bawah kawalannya mulai Sesi I: 2023/2024.
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JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI

Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti
Kementerian Pendidikan Tinggi,
Aras 4-7, Galeria PjH,
Jalan P4W, Persiaran Perdana, Presint 4,
62100 W.P. Putrajaya.
Tel: 03-88919000 | Faks: 03-88919300

www.mypolycc.edu.my



http://www.mypolycc.edu.my/

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI

Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti
Aras 4-7 Galeria PjH, Jalan P4W,
Persiaran Perdana, Presint 4,

62100 Wilayah Persekutuan Putrajaya
Tel: 03-889190000 | Faks: 03-88919300
www.mypolycc.edu.my

e ISBN 978-967-0099-10-1

iy 896701099101
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